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内容概要

本书以让学生快速掌握企业会计实际操作技能为宗旨，在编写上充分体现了实用性、简易性和可操作
性，所体现的主要特点有以下几个方面：　　第一，便于会计教学工作。
本书在编写上充分考虑了会计教学工作，在教学内容的设计上，既考虑了会计理论教学安排，又考虑
了会计实际操作，具体体现在会计理论教学安排上，突出了实践性教学的要求。
　　第二，便于学生动手操作。
本书注重学生动手操作能力的培养，按照会计核算的程序，由学生在教师的指导下独立完成，能激发
学生学习的积极性和主动性。
　　第三，便于学生迅速掌握操作技能。
本书在满足课堂教学的同时，还配套有相应的课后练习题，以便于学生巩固提高。
　　本书分七大部分，第一部分是会计模拟实训的目的和应遵循的原则；第二部分是有关会计核算的
原始凭证和账务处理；第三部分是会计模拟实训的操作程序和要求；第四部分是会计模拟实训主体的
基本情况；包括基本资料和期初余额；第五部分是会计模拟实训的经济业务；第六部分是会计模拟实
训的原始凭证；第七部分是会计模拟实训习题。
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书籍目录

第一部分 会计模拟实训的目的和应遵循的原则　一、会计模拟实训的目的　二、科目汇总表(或记账
凭证汇总表)账务处理程序　三、会计岗位设置及职责　四、建账原则　五、原始凭证的填制和审核　
六、记账凭证的填制和审核第二部分 有关会计核算的原始凭证和账务处理　一、发货票　二、收据　
三、现金缴款单　四、借款单、出差旅费报销单　五、支票　六、银行汇票　七、银行本票　八、汇
兑　九、托收承付　十、商业汇票　十一、委托收款　十二、材料核算的原始凭证、账务处理和明细
账　十三、工资核算的原始凭证、账务处理和明细账　十四、固定资产核算的原始凭证、账务处理和
明细账　十五、成本和费用核算的原始凭证、账务处理和明细账　十六、销售收入、销售成本和销售
税金核算的原始凭证和账务处理第三部分 会计模拟实训的操作程序和要求　一、会计模拟实训的操作
程序　二、会计模拟实训的要求　三、会计模拟实训所需的账簿、凭证、报表及用具　四、实训者应
交的作业第四部分 会计模拟实训主体的基本情况　一、会计模拟实训主体的概况　二、会计模拟实训
主体的基本资料　三、会计模拟实训主体的期初余额第五部分 会计模拟实训的经济业务第六部分 会
计模拟实训的原始凭证第七部分 会计模拟实训习题　习题一 现金实训　习题二 支票实训　习题三 银
行汇票实训　习题四 银行本票实训　习题五 汇兑实训　习题六 托收承付实训　习题七 商业汇票实训
　习题八 委托收款实训　习题九 银行存款余额调节表实训　习题十 记账规则和结账实训　习题十一 
原材料核算实训　习题十二 工资核算实训　习题十三 固定资产核算实训　习题十四 成本费用核算实
训　习题十五 错账更正实训　习题十六 财产清查实训　习题十七 利润核算实训　综合习题一 银行票
据实训　综合习题二 查错并更正实训　综合习题三 综合实训
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