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内容概要

出纳工作是企业财务工作的重要组成部分。
随着市场经济的发展，出纳人员的执业领域不断拓宽，同时，对出纳人员的业务素质要求也在逐步提
高。
出纳工作质量和效率的高低，直接关系到整个企业的经营运转。
本书严格按照2006年颁布的最新《企业会计准则》及相关政策法规编写，从介绍出纳的含义和基本素
质开始，引出作为一名出纳应具备的基本技能，然后系统的讲解与出纳工作相关的工商、税务、社保
知识。
最后理论联系实际，列举出一些出纳工作中常见的差错及其防范措施。
全书结构清晰，内容完整，共分三篇。
    本书既对出纳的理论知识进行了阐述，又涵盖了对出纳各项实务工作的展示，采用通俗易懂的语言
，尽力把复杂的问题简单化，以便使广大读者阅读和学习时更加得心应手。
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序    1.10  什么是资金收支的账务处理程序    1.11  如何安排出纳工作的阶段日程  第二章  出纳也算半个
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