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前言

　　历经两年多的策划与编写，一部全面介绍我国经济活动中重要的工具和手段&amp;mdash;&mdash;
经济文书的大型工具书&mdash;&mdash;《中国实用经济文书例释》终于与读者见面了，希望能得到广
大经济工作者的关心与喜爱。
　　经济文书是社会经济活动的产物，它是根据经济活动的需要而不断出现并随之不断加以完善的，
是千千万万的人们进行浩瀚如海的经济交往活动不可须臾离开的工具和手段。
经济文书是实施经济管理、开展经济活动、办理经济事务、进行经济交往、传播经济信息的具有特定
体式与要求的文字载体。
　　党的十八大召开在即，我国社会经济事业飞速发展，人们的经济活动更加频繁。
为了更好地适应经济飞速发展的需要，人们迫切需要一部准确规范、完备通用、内容新颖、一看就懂
、照样子即会操作的实用性强的百科式的经济文件全书。
本书就是为了满足人们的这一需求而编写的。
　　本书在内容上囊括了我国经济交往活动的各个方面，从企业经济管理文件到每个人从事经济活动
所使用的文字材料及规范表格，可以说无所不包。
一册在手，即可通览全国当今各行各业所使用的经济文书。
比如，从财政金融到工商、税务、审计；从经济合同、契约到对外经济贸易；从经济广告、公关文书
到经济信函；从科技、专利、保险到海关、商检等经济文书，均收编于内。
把人们进行各种经济交往、办理经济事务的例文、表格一一摆在那里，文表之后附以提示，指明什么
事情，填什么表格，如何填，写什么文字材料，怎样去写，一看就懂，一学即会，好学好用。
　　由于牵扯面广、类型复杂，错漏之处在所难免，欢迎读者批评指正。
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内容概要

　　《中国实用经济文书例释》在内容上囊括了我国经济交往活动的各个方面，从企业经济管理文件
到每个人从事经济活动所使用的文字材料及规范表格，可以说无所不包。
一册在手，即可通览全国当今各行各业所使用的经济文书。
比如，从财政金融到工商、税务、审计；从经济合同、契约到对外经济贸易；从经济广告、公关文书
到经济信函；从科技、专利、保险到海关、商检等经济文书，均收编于内。
把人们进行各种经济交往、办理经济事务的例文、表格一一摆在那里，文表之后附以提示，指明什么
事情，填什么表格，如何填，写什么文字材料，怎样去写，针对性强，突出经济性、齐全性、示范性
。
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　　《中国实用经济文书例释》&mdash;&mdash;最新经济文书写作技巧指导！
！
　　《中国实用经济文书例释》&mdash;&mdash;最新经济文书写作标准范例！
！
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！
　　《中国实用经济文书例释》&mdash;&mdash;实用范本现用现查稍改即用！
！
　　经济全球化日益发展的今天，规范、高效的经济文书在经济领域的日常管理和商贸往来中起着越
来越重要的作用，掌握经济文书的写作已经成为对经济领域工作人员素质的基本要求。
本书历经两年多的策划与编写，作为一部经济文书的大型工具书，全面介绍了我国经济活动中重要的
工具和手段。
 海报：
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