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内容概要

《会计基本技能》以项目导向、任务驱动为设计思路，在编写中力求充分体现技术技能性、实践应用
性、工作过程系统性、理实一体和知行合一等职业教育特色，重点放在为解决会计工作岗位实际问题
所必需的实用知识和技能上，突出了工作流程的步骤与业务处理的技能。
全书共分七个项目，主要讲述了会计书写技能、点钞技能、会计办公设备操作技能、常见票证填制技
能、记账凭证处理技能、账簿登记与差错更正技能、会计基本技能综合训练。
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