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内容概要

本书以纳税申报为重点，通过真实的纳税申报编写，实现了教育实训与实际工作的零距离。
本书是以税务会计工作的实践过程为中心，以税务会计岗位职业能力所需要的技能模块为主线，旨在
培养学生的职业核心能力，具备社会能力和方法能力。
适合高职学生学习，也能满足中小企业对办税人员的知识和能力的要求。
    本书由浙江工商职业技术学院方咏梅、浙江长征职业技术学院宋森任主编，绍兴托普信息职业技术
学院张丽展、浙江育英职业技术学院罗振华、宁波城市职业技术学院陈丽娟任副主编。
具体分工如下：方咏梅编写模块一、模块五，宋森编写模块二一模块四，张丽晨编写模块七中的任务
三、模块八，罗振华编写模块七中的任务一和任务二、模块六。
全书由方咏梅设计、总纂、统稿。
       本书在编写过程中借鉴了国内外会计、税收实务操作和教学的优秀成果，得到了税务师事务所、
会计师事务所及企业财务人员的大力支持，在此深表谢意。
需要说明的是，为贴近现实，本书在模拟纳税人申报纳税时虚构了企业名称、纳税人识别号、银行账
号等纳税人信息，如有雷同，纯属巧合，敬请谅解。
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书籍目录

模块一 纳税申报基础知识  任务一 理解税收基本理论  任务二 熟悉纳税程序与企业办税员工岗位职责  
任务三 掌握税务登记流程  任务四 掌握纳税事项税务登记管理  任务五 熟悉账簿、凭证管理  任务六 掌
握纳税申报及税款缴纳流程模块二 增值税纳税申报  任务一 领会增值税纳税申报基本知识  任务二 掌
握增值税纳税申报流程模块三 消费税纳税申报  任务一 领会消费税纳税申报基本知识  任务二 掌握消
费税纳税申报流程模块四 蕾业税纳税申报  任务一 领会营业税纳税申报基本知识  任务二 掌握营业税
纳税申报流程模块五 企业所得税纳税申报  任务一 领会企业所得税纳税申报基本知识  任务二 掌握企
业所得税纳税申报流程模块六 个人所得税纳税申报  任务一 领会个人所得税纳税申报基本知识  任务二
掌握个人所得税纳税申报流程模块七 资源税及特定目的税纳税申报  任务一 掌握资源税纳税申报流程  
⋯⋯模块八 财产行为税纳税申报参考文献
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章节摘录

　　二、发票领购资格依法办理税务登记的单位和个人，在领取税务登记证件后，向主管税务机关申
请领购发票，经主管税务机关审核后，发放“发票领购簿”；依法不需要办理税务登记的单位，发生
临时经营业务需要使用发票的，可以凭单位介绍信和其他有效证件，到税务机关代开发票；临时到本
省、自治区、直辖市以外从事经营活动的单位和个人，凭所在地税务机关开具的《外出经营活动税收
管理证明》，在办理纳税担保的前提下，可向经营地税务机关申请领购经营地的发票。
纳税人需出示“税务登记证”（副本）和经办人的身份证明、财务专用章或发票专用章印模。
已办理税务登记的纳税人需要使用发票的，凭“发票领购簿”核准的种类、数量以及购票方式，向主
管税务机关领购发票。
　　三、发票的开具要求　　1.发票开具使用的要求。
任何填开发票的单位和个人必须在发生经营业务并确认营业收入时，才能开具发票，未发生经营业务
一律不得开具发票；不得转借、转让或者代开发票；未经税务机关批准，不得拆本使用发票，也就是
说不能将一本发票拆成一份一份使用；不得自行扩大专用发票的使用范围，如将增值税专用发票用于
非增值税一般纳税人。
　　2.发票开具时限的要求。
增值税专用发票开具的时限为：采用预收货款、托收承付、委托银行收款结算方式的，为货物发出的
当天；采用交款发货结算方式的，为收到货款的当天；采用赊销、分期付款结算方式的，为合同约定
的收款日期的当天；将货物交给他人代销，为收到受托人送交的代销清单的当天；设有两个以上机构
并实行统一核算的纳税人，将货物从一个机构移送其他机构用于销售，按照规定应当征收增值税的，
为货物移送的当天；将货物作为投资提供给其他单位或者个体经营者，将货物分给股东或投资者的，
均为货物移送的当天。
一般纳税人必须按照上述规定的时限开具增值税专用发票，不得提前或滞后。
　　3.发票开具地点的要求。
发票限于领购单位和个人在本省（直辖市、自治区）范围内开具。
有些省级税务机关规定仅限于在本县、市内开具；有些省级税务机关虽然规定在本省（直辖市、自治
区）跨县、市开具，但附有限定条件。
任何单位和个人未经批准，不得跨规定的使用区域携带、邮寄或者运输发票，更不得携带、邮寄或者
运输发票出入国境。
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