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内容概要

　　会计学科是一门应用性和操作性很强的学科。
会计专业的学生不仅应具有扎实系统的理论知识，还应具备娴熟的操作技能。
因此，会计实验教学已是会计教学中必不可少的重要环节。
实验教学是课堂教学模式的延伸，是巩固学生会计理论知识、丰富会计教学内容、提高操作技能的重
要手段。
该《基础会计实验》教材自2007年3月出版以来，以其仿真度高，可操作性强，深受读者的喜爱，被一
些院校作为实务操作课程的首选教材，并于2008年第2次印刷，对此作者感到非常欣慰。
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第一篇 会计实验的目的和要求一、会计实验的目的二、会计实验的要求第二篇 会计实验的程序一、
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料和其他资料四、20××年12月经济业务内容附录1 资产负债表附录2 利润表附录3 本实验所用物品名
称及数量一览表(供参考)附录4 正确填写票据和结算凭证的基本规定
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章节摘录

　　（三）根据实验给出的期初建账资料开设账户　　开设完成的账户要按资产类、负债类、共同类
、所有者权益类、成本类和损益类六大类顺序排放。
　　（四）、填写期初余额　　根据实验给出的期初建账资料，填写建账日期和期初余额。
如果无余额，只开设账户即可。
　　（五）粘贴口取纸　　粘贴口取纸，实验中这一工作并非必需但它可以帮助会计人员快速找到所
需的账户。
　　二、处理日常经济业务　　（一）填制与审核原始凭证　　实验中每一笔经济业务都配有相应的
原始单据，有些是空白的，需要正确填写；有些已填写完整，并且正确无误，但要求认真审阅，目的
是读懂原始单据，明白其所载明的经济信息内容。
　　（二）填制与审核记账凭证　　根据经济业务的描述，逐笔将所匹配的原始单据裁剪下来，经过
分析编制相应的记账凭证（收款、付款、转账凭证）。
并按收字、付字和转字分别编号，选定应粘贴的原始单据，随即粘贴在记账凭证背面。
注意原始单据折叠方法和粘贴位置。
　　（三）登记日记账　　以出纳的身份，根据已编制完成的收款凭证、付款凭证逐笔登记日记账，
要求写明对方科目，每日终了结出余额。
　　（四）登记各明细账　　以会计的身份，根据已编制完成的收款凭证、付款凭证、转账凭证及原
始凭证逐笔登记所涉及的各种明细账。
对需要平时结余额的账户，可随时结记余额，对平时不需要结余额的账户，可以到月末结账时再结出
余额。
　　（五）编制科目汇总表　　根据已编制完成的收款凭证、付款凭证、转账凭证，通过T形账，将
发生额按相同科目进行汇总，再将汇总的借方发生额、贷方发生额过人科目汇总表内。
注意要保证所有科目的借方发生额之和等于所有科目的贷方发生额之和。
实验规定在15日和31日分别进行两次科目汇总工作。
　　（六）登记总分类账　　主管会计根据科目汇总表，将各账户的发生额合计数记人总分类账相应
的账户内，平时不需要结出余额，到月末结账时一同结出。
　　⋯⋯
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