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内容概要

面对客户，同事，上司，传真，信函，报告，电子邮件⋯⋯很多初入公司的新手会讲英语，但是不知
道如何写出简单、得休、有效沟通的商务文件。
本书给予了200条有用的商务英语写作技巧，帮助你——    ◆ 增强你的个人写作风格    ◆ 避免写作障
碍    ◆ 消除过时的套话    ◆ 运用强有力的沟通动词    ◆ 创建高效的EMAIL，传真，信函，备忘录等保
证你在公司能够进行有效沟通，赢得你所期待的反应。
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八章 幼儿园里学不到的28件东西——传真和电子邮件 传真 电子邮件第九章 网络写作的29种方法第十
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