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内容概要

本手册采用中英文对照的编排方式，利用大量实例，以外贸基本流程为主线，从报价、询价、包装、
仓储、货运、海关等多个环节全面系统地介绍了外贸交易和谈判中商务英语的规范用法和谈判技巧；
详细介绍了商务书信的基本格式和写法，商务谈判中常用的口语短句、词组和句法，并大量列举了商
务函电中的英语词汇和短语的缩写写法。
本手册具有极强的实用性，可帮助读者提高商务英语水平和外贸务能力及对外谈判技巧，使他们能以
简洁准确的语言决胜胜于国际商场。
     本手册是国际贸易及相关行业商务人员的工具书，也可作为大中场院校师生的参考书。
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