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内容概要

　　做好本职工作是一个永恒的主题，无论是是领袖还是百姓，无论你是教授还是农民，无论你是领
导还是员工，只有做好自己的本职工作你才算得上称职，否则你就是一颗松动的螺丝订。
一颗松动的螺丝钉可能导致车辆刹车失灵，可能导致飞机失事，后果是不堪设想的。
如果全社会的人都在努力地做好自己的本职工作，那么，各行各籽就会欣欣向荣、朝气蓬勃。
《做好本职工作》适合各行各业作为企业员工培训教材，也适合渴望在职场取得成功的公司员工学习
。
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作者简介

姚予，业绩简介：亚洲体悟式训练发起人、首席导师，企业西点模式管理训练创导者。
自从创业以来，一直以推动终身学习、实行教育强国为使命，最大的梦想是创建中国人自己的企业西
点军校。
从业多年来，因其极具实效的训导课程，被众多学员誉为生命中的“导航者”。
他创设的课程被诸多企业家称为“个人和企业的必修课”；因为其首导的体悟式训练效果显著，被媒
体誉为“魔鬼教练”。
     现任职务：联智兴邦知识管理集团总裁/首席导师、美国尼斯坦商学院（商业素质提升）授权讲师、
美国催眠协会催眠课程认证导师、2004年中国30强杰出企业培训师等。
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书籍目录

第一章  站好自己的岗，做好自己的事  做好工作是你的天职  热爱你的工作  做好自己的事情  对自己的
工作负责  用最高标准要求自己  敬业，从珍惜自己的岗位做起第二章  为前途而努力，为梦想而工作  
你不努力工作，就要努力找工作  不做自己能力范围以外的事情  要努力工作，但不能利欲熏心  岗位就
是你人生的练习武场  找对你的位置，做好你的工作  做好分内是责任，做好分外是进取第三章  坚守平
凡的岗位，创造非凡的人生  平凡的工作是成就辉煌的开始  做好平凡的小事，成就非凡的人生  岗位平
凡不可怕，态度平庸才可卑  事情没有做好，只是因为没有用心  用心做事，要从小事开始  奖励追求卓
越的人，辞掉甘于平庸的人第四章  为公司创造效益，为自己赢得未来  你为企业创造了多少价值  为公
司赢取利润是你的义务  让公司先赢，然后你才能赢  提升你的工作业绩  懂得依靠团队作战  成为所在
领域的专家第五章  不仅完成任务，更要提供结果  不重过程重结果，不重苦劳重功劳  一切以结果为导
向  树立目标，对结果负责  做一个追求结果的员工第六章  停止抱怨，主动负责  没有责任感的员工不
是好员工  ⋯⋯第七章  把企业当家业，把职业当事业第八章  从自己做起，做榜样员工
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编辑推荐

　　做好本职工作是一个永恒的主题，无论你是领袖还是百姓，无论你是教授还是农民。
无论你是领导还是员工。
只有做好自己的本职工作你才算得上称职，否则你就是一颗松动的螺丝钉。
一颗松动的螺丝钉可能导致车辆刹车失灵，可能导致飞机失事，后果是不堪设想的。
如果全社会的人都在努力地做好自己的本职工作，那么，各行各业就会欣欣向荣、朝气蓬勃。
本书适合各行各业作为企业员工培训教材。
也适合渴望在职场取得成功的公司员工学习。
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