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内容概要

本书系“办公室实务丛书”的分册。
它既凝练概括地介绍了各种机关团体、企事业单位普遍使用的办公室文书基本文种的写法，又为每一
文种选配了不同类型的例文并逐一进行简评，还对各文种作了言简意赅的写作小结。
本书不但是各类公文写作人员的案头参考书，而且也便于广大公文初习者学习借鉴。
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章节摘录

　　第一章　命令（令）　　一、命令（令）的用法　　命令简称令，是具有发布权限的上级机关对
下发布的带有鲜明强制特征的指挥性公文。
　　命令（令）适用于依照有关法律公布行政法规和规章；宣布施行重大强制性行政措施；嘉奖有关
单位及人员。
　　（一）命令的发布权限　　命令有使用权限的严格要求。
　　1．国家主席有权发布命令　　《宪法》第八十条明确规定：　“中华人民共和国主席根据全国
人民代表大会的决定和全国人民代表大会常务委员会的决定，公布法律，任免国务院总理、副总理、
国务委员、各部部长、各委员会主任、审计

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<最新办公室文书写作要领与范本全书>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


