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内容概要

本书以图表结合的形式，主要介绍了行政单位会计概论，模拟行政单位概况、各类账户期初余额及企
业当月发生的经济业务，进行了行政单位记账凭证的登记、制作“T”字账和记账凭证汇总表、填制
现金日记账、银行存款日记账、登记明细分类账、登记总分类账及编制会计报表等内容的训练。
该书实用性和可操作性较强，便于初学者自学操作。
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章节摘录

插图：一、行政单位会计的概念行政单位是指进行国家行政管理、组织经济建设和文化建设、维护社
会公共秩序的单位，包括国家权力机关、行政机关、司法机关、检察机关以及各级党政和人民团体。
行政单位会计是指各级行政单位核算、反映和监督单位经济业务活动的专业会计。
行政单位的会计组织系统，根据机构建制和经费领报关系，分为主管会计单位、二级会计单位和基层
会计单位三级。
向财政部门领报经费，并发生预算管理关系的，为主管会计单位；向主管会计单位或上级会计单位领
报经费，并发生预算管理关系，下面有所属会计单位的，为二级会计单位；向上级会计单位领报经费
，并发生预算管理关系，下面没有所属会计单位的，为基层会计单位；向同级财政部门领报经费，下
面没有所属会计单位的，视同基层会计单位。
以上三级会计单位实行独立会计核算，负责组织管理本部门、本单位的全部会计工作。
不具备独立核算条件的，实行单据报账制度，作为“报销单位”管理。
有些单位就其本身性质而言不属于行政单位，如党派、人民团体、协会等，但因其经费来源主要为国
家财政拨款，或因其财政收支业务与行政单位类似，因而也被视同行政单位，实行与行政单位相类似
的会计核算办法。
有些单位虽未列为行政编制，但因其行使行政管理职能，也应视为行政单位。
二、行政单位会计的核算对象行政单位为了履行其职能，一方面，从财政部门和上级单位领取行政经
费并在依法行政的过程中收取预算外收入；另一方面，按照国家的有关规定和开支标准，安排人员经
费、公用经费等各项经费支出；收支相减后即为行政单位的结余。
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编辑推荐

《新编行政单位会计做账技能训练7日通(最新版本)》根据《企业会计准则》与国家最新财税法律法规
编写，实账为例，真账模拟，身临其境，实战训练，化难为易，一看即会。
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