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前言

会计是一门账务核算的学问，也是一种反映和监督特定会计主体经济活动的管理工作；做账是会计工
作形成记录的一个过程；而出纳是会计工作的前提和准备阶段。
这三个环节在财务工作中是环环相扣、紧密衔接的。
在与众多会计专业学生和会计从业人员接触的过程中，笔者经常听到会计理论深、实务难等声音。
基于此，笔者特意编写了这套“最新会计实务速成系列”丛书，以帮助众多会计初学者更好地学习和
梳理会计知识。
这套丛书包括出纳、会计、做账三本。
笔者结合多年的教学经验，针对学员在学习过程中经常遇到的重点、难点、错点，系统地阐述了财务
工作中的基础知识和具体细节，同时引入实务，为读者展示了模拟实际工作的处理流程，是不可多得
的知识与实操并重的专业性书籍。
《蔡老师教你做优秀会计》是丛书中的会计分册。
本书是基于新会计准则的内容，结合实践，从会计的基本理论入手，按照企业的财务流程来编写的。
首先介绍了会计基础，包括会计的基本理论和会计核算方法体系，然后分别介绍金融资产、存货与商
品销售成本、固定资产与无形资产、负债、所有者权益、利润及其构成等会计核算与管理知识，并在
此基础上，介绍了公司财务报告体系和财务报表；最后一部分介绍了企业经营中所涉及的各个税种，
包括税收的基本知识、纳税流程、发票管理，以及各税种的具体内容、纳税流程和税务会计实务。
从内容上来看，本书基本涵盖了企业日常经营中的各项业务，对于财务工作者来说实用性很强。
本书立足会计实践，结合企业生产经营特点，充分考虑其会计核算的需要，从会计实务基础出发，对
企业财会人员应当掌握的货币资金、应收款项、存货、投资、固定资产、无形资产和其他资产、负债
、所有者权益、收入、费用及利润、会计报表编制、报税纳税及税收账务处理等会计实务内容进行详
细分析，帮助企业会计人员轻松地学习和掌握会计操作实务。
同时，在详解各章节内容的过程中运用了一些实例来解释各部分内容，使读者有身其境的感觉。
良好的学习方法能起到事半功倍的作用。
结合会计学科本身的特点，笔者认为：在阅读和学习本书的过程中，读者可以先从目录上整体把握脉
络和框架，再通读全书，细细琢磨和总结其中的规律，从全过程上领会各环节，对一些规则强化记忆
，勤于思考，相信一定会大有收获。
本书的写作宗旨是：简明扼要，通俗易懂，强调可操作性。
本书由蔡昌负责设计大纲并总篡定稿，参与编写人员主要有冯星、王坚、李楚、王浩瑞、徐小夏、李
梦娟、牛鲁鹏、鲍婷婷、于洋、黄海霞、张小凤，由于时间仓促和编者水平有限，书中疏漏在所难免
，欢迎广大读者不吝指正。
希望本书可以成为读者朋友们学习的好帮手、工作的好助手，让你迅速成为一名优秀的会计！
蔡昌2012年7月
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内容概要

　　本书是一本会计工作的工具书。
全书共分为货币资金、应收款项、存货、投资、固定资产、无形资产和其他资产、负债、所有者权益
、收入、费用及利润、会计报表编制、报税纳税及税收账务处理等篇章。
全书在对会计知识进行详细分析论述的同时，运用实操案例来讲解操作的重点和难点，使读者获得实
际操作经验，内容基本涵盖了企业日常经营中的各项业务，对于财务工作者来说实用性很强。
本书具有广泛的适用性，不仅能引导会计新手轻松入门，对会计人员学习基本知识和提高业务水平有
所帮助，而且对各类会计考试参考人员也有所裨益。
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作者简介

　　蔡昌著名会计实战专家，中国第一位税务会计与税务筹划方向博士，中国社会科学院经济学博士
后，中央财经大学税务学院税务管理系主任，兼任中国财税研究院税收筹划研究中心主任，北京中经
阳光税收筹划事务所首席专家。
清华大学、北京大学、浙江大学、中山大学客座教授，“名家论坛”、“前沿讲座”特邀主讲嘉宾，
其讲座旁征博引、幽默风趣、深入浅出，相继出版《新会计准则与纳税技巧》《新税法解读》《税收
筹划16招》等系列电视讲座作品，被业界誉为“用第三种眼光看税收筹划”的奇才。
担任多家上市企业、集团公司独立董事与财务顾问。
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书籍目录

第一篇 会计入门基础
第一章 总论
第一节 会计概述
第二节 会计对象与会计要素
第三节 会计基本假设和会计信息质量要求
第四节 会计核算的基本程序和方法
第五节 会计科目和账户
第二章 会计凭证
第一节 会计凭证的意义和种类
第二节 原始凭证
第三节 记账凭证
第四节 会计凭证的传递与保管
第三章 会计账簿
第一节 会计账簿的意义和种类
第二节 会计账簿的设计与登记
第三节 会计账簿的启用与错账更正
第四节 对账和结账
第五节 账簿的更换与保管
第四章 财产清查
第一节 财产清查的意义和种类
第二节 财产清查的内容和方法
第三节 财产清查结果的处理
第五章 会计账务处理程序
第一节 会计账务处理程序的意义及种类
第二节 记账凭证账务处理程序
第三节 科目汇总表账务处理程序
第六章 会计电算化
第一节 会计电算化概述
第二节 会计电算化实施
第二篇 会计实务核算
第七章 资产
第一节 货币资金
第二节 金融资产
第三节 应收及预付款项
第四节 存货
第五节 长期股权投资
第六节 固定资产
第七节 投资性房地产
第八节 无形资产及其他资产
第八章 负债
第一节 应付及预收款项
第二节 应付职工薪酬
第三节 长期借款
第四节 应付债券
第五节 短期借款及其他应付款
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第九章 所有者权益
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第十章 收入、费用和利润
第一节 收入
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第十四章 增值税纳税实务
第一节 增值税基本要素
第二节 增值税的计算
第三节 增值税账务处理
第十五章 消费税实务
第一节 消费税基本要素
第二节 消费税的计算
第三节 消费税的账务处理
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第二节 营业税应纳税额的计算
第三节 营业税的账务处理
第十七章 个人所得税实务
第一节 个人所得税纳税要素
第二节 应纳税额的计算
第十八章 企业所得税实务
第一节 企业所得税基本要素
第二节 应纳税所得额的计算
第三节 应纳税额的计算
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章节摘录

版权页：   插图：   （2）应反映填制、审核、主管等不同岗位人员的签章，以便减少作弊，加强内部
牵制，保证经济业务和会计工作的合法合规性。
 （3）记账凭证必须附有原始凭证作为书面依据。
记账凭证中应有标明所附原始凭证数量、概况的项目，以便查阅、核对。
 （4）记账凭证的设计应贯彻《会计法》和《企业会计准则》的要求，一律采用借贷复式记账法，以
便规范企业的会计行为。
 四、记账凭证的编制 1.收款凭证的编制 该凭证左上角的“借方科目”按收款的性质写“现金”或“银
行存款”；日期填编制本凭证的日期；右上角填写编制收款凭证的顺序号；“摘要”填写对所记录的
经济业务的简要说明；“贷方科目”填写与收入现金或银行存款相对应的会计科目；“记账”是指该
凭证已登记账簿的标记，防止经济业务重记或漏记；“金额”是指该项业务的发生额；“附件××张
”是指本记账凭证所附原始凭证的张数；最下边分别由有关人员签章，以明确经济责任。
 2.付款凭证的编制 付款凭证的编制方法与收款凭证基本相同，只是左上角由“借方科目”换为“贷方
科目”，凭证中间的“贷方科目”换为“借方科目”。
 对于涉及“现金”和“银行存款”之间的经济业务，如将现金存入银行或从银行提取现金，为了避免
重复记账，一般只编写付款凭证，不编收款凭证。
出纳人员应根据会计人员审核无误的收款凭证和付款凭证办理收付款业务。
 3.转账凭证的骗制 该凭证将经济业务中所涉及的全部会计科目，按照先借后贷的顺序记入“会计科目
”栏中的“一级科目”和“二级或明细科目”，并按应借、应贷方向分别记入“借方金额”或“贷方
金额”栏。
其他项目的填列与收、付款凭证相同。
 4.通用凭证的编制 该凭证的编制与转账凭证基本相同。
 5.科目汇总表的编制 首先，根据分录凭证编制T形账户，将本期各会计科目的发生额一一计入有关T形
账户；然后计算各个账户的本期借方发生额与贷方发生额合计数；最后将此发生额合计数填入科目汇
总表中与有关科目相对应的“本期发生额”栏，并将所有会计科目本期借方发生额与贷方发生额进行
合计，借贷相等后，一般说明无误，可用以登记总账。
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编辑推荐

《最新会计实务速成系列:蔡老师教你做优秀会计》编辑推荐：最新会计实务速成系列，著名会计实战
专家手把手指点会计应掌握的知识、技能和技巧，作者是著名会计实战专家，中央财经大学教授，中
国财税研究院税收筹划研究中心主任，北京中经阳光税收筹划事务所首席专家，清华大学、北京大学
、浙江大学、中山大学客座教授，“名家论坛”、“前沿讲座”特邀主讲嘉宾。
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