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内容概要

为深入贯彻落实胡主席关于建设“高素质、高效能”军事领率机关和全军司令部建设会议精神，去年
，我厅秘书局和南京陆军指挥学院专家学者及机关有关工作人员，利用近一年的时间编实际收入了《
军队机关秘书工作》一书。
    军队机关秘书工作是机关工作总体构成的有机组成部分，是机关工作运转的重要枢纽，是机关各项
工作顺利开展、有效落实的必备条件和重要保证。
无论是战争年代，还是和平建设时期，各级秘书部门都为我军机关和部队建设做出了突出贡献。
    《军队机关秘书工作》一书着眼机关工作实际、着眼军队现代化建设的发展要求，紧紧围绕如何更
好地做好新形势下秘书工作，更好地履行谋划指导、综合协调、办公服务职能，作了有益探索。
该书既有历史回顾与理论概括，又突出秘书工作业务研究；既注重把握秘书工作的特点规律，又突出
秘书工作的操作方法；既研究了如何为党委、为首长、为部队搞好服务的问题，又突出研究了秘书工
作推进工作落实的问题。
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