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前言

标准化工作的基本任务是制定各类标准，组织标准的实施和对标准的实施认真进行监督或检查。
其中，制定各类标准是首要的任务，没有标准，标准化就无从谈起。
而制定标准，就不可避免地要遇到标准的编写问题，无论是标准草案的征求意见稿、送审稿、报批稿
，还是标准的正式印刷，都要按照规定的内容顺序和格式正确地编写、排版。
标准是“以特定形式发布的统一规定”。
各类标准既有其统一的基本形式，也有反映各类标准的“个性规定”，这些编写标准的“规定”，不
仅使标准的编写形式规范化，而且更重要的是可以从内容上提高标准的质量。
因此，世界上每个国家、每个标准化组织与团体都非常重视标准的编写问题，都把标准的编写标准放
在制定各类标准的首位。
这样，了解、熟悉和掌握编写标准的“统一规定”和“特定形式”，理所当然地就成为标准化工作者
一项重要的基本功。
标准的编写不仅反映了标准化工作者的专业技术水平，而且也反映出他们的社会科学知识与管理技术
水平，尤其反映了他们的标准化知识水平。
从这一点来说，标准的成功编写，也是标准化工作成果，如果不能熟练、正确地编写标准，那就不是
一个称职的标准化工作者。
为了有助于广大标准化工作者了解、熟悉和掌握我国各类标准的编写方法，笔者早在中国标准化管理
干部学院工作期间，就根据我国颁布的各类标准编写规定和各地编写企业管理（工作）标准的实践经
验，并在院内外宣讲这些标准的讲稿基础上整理汇编了一本讲义——《标准编写指南》，由上海市技
术监督情报所于1990年7月内部印刷发行，很受广大读者的欢迎和好评。
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内容概要

　　《标准文件编写指南（第2版）》不仅反映了标准化工作者的专业技术水平，而且也反映出他们
的社会科学知识与管理技术水平，尤其反映了他们的标准化知识水平。
从这一点来说，标准的成功编写，也是标准化工作成果，如果不能熟练、正确地编写标准，那就不是
一个称职的标准化工作者。
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用说明的编写方法第四节 产品保证文件的编写方法第十八章 科技报告和学位论文的编写第一节 科技
报告的编写方法第二节 学位论文的编写方法主要参考文献主要参考标准文件
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章节摘录

插图：——确认体系的整体运行满足策划的安排，满足标准的要求和组织建立食品安全管理体系的要
求；——识别食品安全管理体系改进或更新的需求；——识别表明潜在不安全产品高事故风险的趋势
；——建立信息，便于策划与受审核区域状况和重要性有关的内部审核方案；——提供证据证明已采
取纠正和纠正措施的有效性。
应记录分析的结果和由此产生的活动，并以相关的形式向最高管理者报告，作为管理评审的输入；也
应用作食品安全管理体系更新的输入。
3）控制措施组合的确认对于包括在操作性前提方案和HIACCP计划中的控制措施组合的初步设计及随
后的变更，组织应确认控制措施的组合能够达到已确定食品安全危害控制所要求的预期水平。
确认活动应包括措施，以确认：——针对关键控制点所建立的关键限值，能够实现对所针对食品安全
危害设定的预期控制；——组合中的控制措施有效且能够确保控制已确定食品安全危害，并获得满足
规定可接受水平的终产品。
当确认结果表明不能认定上述一个或多个要素时，应对控制措施系统进行修改和重新评价。
修改可能包括控制措施[加工参数、严格程度、强度和（或）其组合]的变更和（或）原料、生产技术
、终产品特性、分销方式、和（或）终产品预期用途的变更。
4）改进组织应通过满足关于安全食品策划和实现的要求，持续改进食品安全管理体系。
a）持续改进最高管理者应确保组织采用沟通、管理评审、内部审核、验证结果的评价、验证活动结
果的分析、控制措施组合的确认和食品安全管理体系更新以持续改进食品安全管理体系的有效性。
b）食品安全管理体系的更新最高管理者应确保食品安全管理体系及时得到更新，以确保食品安全。
食品安全小组应定期评价和评估顾客反馈，包括有关食品安全的抱怨、审核报告和验证活动分析结果
；继而应考虑对危害分析、操作性前提方案PRPS和HACCP计划的设计进行评审的必要性。
更新评价和评估活动的输入应包括：——内部和外部沟通；——有关食品安全管理体系适宜性、充分
性和有效性的其他信息；——验证活动结果分析的输出；——管理评审的输出。
应记录体系更新活动，并以适当的形式报告，作为管理评审的输入。
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编辑推荐

《标准文件编写指南(第2版)》由中国标准出版社出版。
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