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内容概要

本书为涉外文秘人员而编写，旨在帮助读者在文秘的日常工作中用英语进行基本表达。
课文内容与实际相结全，通俗易懂，便于口头表达。
 本书编者精心挑选了三十三个与文秘人员密切相关的场景，分为三十三个单元，每个单元有若干对话
，以供参考。
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