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内容概要

　　本手册依据党的十七大修改后的党章和中央有关基层党支部的各项规定，系统介绍了党支部工作
的基本理论、工作内容、工作程序和工作方法，介绍了党支部自身建设和党支部书记的职责与修养。
全书采用条目式结构，共分十五编，着重介绍党支部工作的内容、方法及相关政策规定，重点解决基
层党支部成员遇到的诸如：工作怎么做？
会议怎么开？
材料怎么写？
等实际问题。
书末附有党的十七大新修订的《中国共产党章程》。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<新编党支部工作实务手册（上下册）>>

书籍目录

第一编 总论一、党的性质和宗旨二、党的指导思想三、落实科学发展观四、党的纲领和党的路线五、
党的领导六、党的建设七、全面推进党的建设八、加强和改进基层党的建设第二编 党支部的组织工作
一、加强党支部组织工作，服务和谐社会建设二、党支部组织建设三、党员管理工作四、发展党员第
三编 党支部的思想政治工作与宣传工作一、加强党支部思想政治工作二、思想政治工作的方法和形式
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工作五、党内民主与党内监督第五编 党支部的群众工作一、加强党支部的群众工作二、加强、改善对
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信访工作第六编 党支部的统战工作一、提高对统战工作的认识二、在民主党派和无党派人士中开展统
战工作三、在党外知识分子中开展统战工作四、重视开展党的民族工作五、重视开展党的宗教工作六
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党支部的制度建设二、党支部制度建设的主要内容三、确保党支部各项制度的实施第八编 党支部的文
档保密工作一、党支部的文书工作二、党支部的档案工作三、党支部的保密工作第九编 企业党支部工
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党支部的群众工作和统战工作五、非公企业党支部工作实务第十一编 机关党支部工作实务一、机关党
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作三、学校党支部的纪律检查工作四、学校党支部的群众工作五、学校党支部的统战工作第十三编 社
区党支部工作实务一、社区党支部的组织工作二、社区党支部的思想政治工作三、社区党支部的纪律
检查工作四、社区党支部的群众工作五、社区党支部的统战工作六、建设和谐社区第十四编 党支部书
记与党务干部一、党支部书记应具备的基本条件二、党支部书记产生的基本程序三、党支部书记的工
作内容四、党支部书记的工作方法和领导艺术五、对党支部书记的教育与培训六、党支部书记的自我
修养与提高七、党务干部八、与党务工作有关的接待方法九、党务会议组织方法第十五编 重要文献导
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