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内容概要

企业在各种活动中需要制作、使用大量文书，有关人员往往不胜其烦，渴望拥有一套方便实用的手册
——企业文书课题组编纂的“企业必备文书范本丛书”就是这样一套手册。
    “企业备文书范本丛书”具有非常突出而鲜明的特点：    一、各种文书类型齐全。
包括工商行政文书，税务文书，财务、会计、审计言语书，商标文书，专利文书，金融文书，保险文
书，招标、投标文书，兼并、重组、破产文书，股份制改造文书，海关文书，商检文书，环保文书，
土地行政文书，国有资产文书，公证文书，促裁文书，诉讼文书，等等。
    二、文书种类众多。
“企业必备文书范本丛书”包含490余种文书，可操作性极强，能满足各种实际需要。
    三、各种类型的文书内容规范，格式标准，表述准确，层次清楚，文字简明，是企业运作的好“帮
手”。
    我们相信，“企业必备文书范本丛书”将会进入广大企业，成为常用的案头工具书。
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