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内容概要

　　《企业会计工作手册》依据2006年财政部最新颁布的《企业会计准则》编写，主要针对各行业企
业会计日常工作中经常遇到的问题，全面介绍了会计各项业务的规范操作方法和技巧。
内容包括：会计业务相关资料，会计基础理论，会计事项日常处理方法，银行业务处理方法，税务业
务处理方法，工商年检事项处理方法和会计个人职业规划等。
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书籍目录

1　资料篇
　1.1　会计基础资料
　　1.1.1　我国法律规范的纵向层次及冠名
　　1.1.2　会计法规
　　1.1.3　会计机构、岗位职责与权限
　　1.1.4　会计人员管理
　1.2　会计业务资料
　　1.2.1　会计基础工作规范
　　1.2.2　出纳岗位工作规范
　　1.2.3　会计凭证的填制要求
　　1.2.4　登记账簿的要求
　　1.2.5　出纳点钞技术
　　1.2.6　出纳验钞技术
2　会计基础理论篇
　2.1　会计核算的基本前提
　　2.1.1　会计主体
　　2.1.2　持续经营
　　2.1.3　会计分期
　　2.1.4　货币计量
　2.2　会计要素
　　2.2.1　资产
　　2.2.2　负债
　　2.2.3　所有者权益
　　2.2.4　收入
　　2.2.5　费用
　　2.2.6　利润
　2.3　会计等式
　　2.3.1　反映财务状况的会计等式
　　2.3.2　反映经营成果的会计等式
　2.4　会计科目
　　2.4.1　设置会计科目的意义
　　2.4.2　设置会计科目的原则
　　2.4.3　会计科目的分类
　2.5　会计账户
　　2.5.1　设置会计账户的意义
　　2.5.2　会计账户的基本结构
　　2.5.3　会计科目与账户的联系与区别
　　2.5.4　会计账户的分类
　2.6　复式记账
　　2.6.1　复式记账的意义和内容
　　2.6.2　借贷记账法
　　⋯⋯
3　会计事项日常处理篇
4　银行业务处理篇
5　税务业务处理篇
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6　工商年检处理篇
7　工作规划篇
附1：不同规模企业会计公国特点
附2：会计软件的比较与选择
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编辑推荐

　　《企业会计工作手册》涉及的会计业务全面，操作方法规范，是各类学校会计专业学生和企业会
计人员的必备工具，也可作为企业经营管理者分析、解决企业财务问题的智囊和宝典。
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