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内容概要

《中小企业会计账务实例解读》以真实资料为基础，按照会计工作的业务流程和操作步骤，详细介绍
了中小企业开业筹划、建账、日常业务处理、对账、结账、调账、报表编制、纳税操作等内容。
图文并茂，通俗易懂，操作性强，可作为中小企业会计人员培训教材、会计专业学生实训操作用书，
也可作为有会计证而无实践经验的人、会计职员、企业老板及其他对会计知识感兴趣的人员学习使用
。
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书籍目录

第1章 开业筹划 1.1 办理开业登记所需资料及程序 1.2 办理法人代码证及税务登记所需资料及程序 1.2.1 
办理法人代码证及税务登记 1.2.2 中小企业开业税务登记所需资料 第2章 建账 2.1 会计账簿的分类 2.2 建
账的基本流程 2.2.1 新成立企业建账流程 2.2.2 企业成立第二年或以后年度建账 2.3 建账时需要注意的问
题 2.3.1 口取纸的粘贴 2.3.2 现金日记账和银行存款日记账的填写注意事项 2.3.3 会计账簿登记的基本要
求 2.2.4 错账更正方法 2.4 使用财务管理软件建账 2.4.1 注册并登录系统 2.4.2 增加操作员 2.4.3 修改操作
员信息 2.4.4 建立账套 2.4.5 修改账套 2.4.6 启用系统 2.4.7 备份账套 2.4.8 恢复账套 第3章 日常业务的处理
3.1 会计核算程序 3.2 原始凭证的审核 3.2.1 原始凭证的基本要求 3.2.2 原始凭证的审核内容 3.3 记账凭证
的编制 3.3.1 记账凭证的分类 3.3.2 记账凭证的填制要求 3.3.3 记账凭证的装订 3.4 会计档案保管 3.5 实操
训练 3.5.1 企业收到投资者投入的货币资金的核算 3.5.2 向银行提取现金的核算 3.5.3 购买固定资产的核
算 3.5.4 购买办公用品的核算 3.5.5 购买办公用具的核算 3.5.6 购进商品的核算 3.5.7 出差人员借款的核算
3.5.8 报销出差人员差旅费的核算 3.5.9 办理银行汇票到异地购买汽车的核算 3.5.10 向银行借款的核算
3.5.11 将银行汇票中多余款项退回的核算 3.5.12 购进存货并验收人库的核算 3.5.13 购进存货的核算
3.5.14 销售库存商品的核算 3.5.15 商品含税销售的核算 3.5.16 计提人员工资及福利费的核算 3.5.17 收到
各种款项的核算 3.5.18 各项费用支出的核算 3.5.19 月末结转已销商品成本的核算 3.5.20 计提固定资产折
旧的核算 3.5.21 拓展训练 第4章 月末对账、结账、调账 4.1 对账 4.1.1 对账的概念 4.1.2 对账的主要内容
4.2 科目汇总表账务处理程序 4.2.1 基本内容和特点 4.2.2 编制方法 4.2.3 优、缺点及适用范围 4.3 根据科
目汇总表登记总分类账 4.4 结账 4.4.1 结账的概念 4.4.2 结账的程序 4.4.3 结账的方法 4.5 调账 4.5.1 调账的
概念 4.5.2 调账的原因 4.5.3 期末账项的调整 4.5.4 财产的清查 第5章 报表编制 5.1 财务报表概述 5.1.1 财
务报表的概念及作用 5.1.2 财务报表的组成 5.1.3 财务报表的分类 5.2 资产负债表 5.2.1 资产负债表的概念
及作用 5.2.2 资产负债表反映的内容 5.2.3 资产负债表的结构 5.2.4 资产负债表的编制方法 5.3 利润表
5.3.1 利润表的概念及作用 5.3.2 利润表的格式 5.3.3 利润表的编制方法 5.4 现金流量表 5.4.1 现金流量表
的概念及作用 5.4.2 现金流量表的内容和种类 5.4.3 现金流量表的结构 5.4.4 现金流量表的编制方法 5.5 所
有者权益变动表 5.5.1 所有者权益变动表的概念及作用 5.5.2 所有者权益变动表的内容和结构 5.5.3 所有
者权益变动表的编制方法 第6章 纳税操作 6.1 国税与地税的区分 6.2 纳税申报的内容和方式 6.2.1 纳税申
报的内容 6.2.2 纳税申报的方式 6.3 各种纳税申报期限 6.3.1 各税种的申报期限 6.3.2 申报期限的顺延
6.3.3 办理延期纳税申报 6.4 税务筹划 6.4.1 税务筹划的特点 6.4.2 税务筹划的基本方法 附录1 北京市税务
登记网上操作 （一）开业税务登记 （二）变更税务登记 （三）停复业税务登记 （四）非正常户管理 
（五）注销税务登记 （六）自然人登记 （七）税收证明管理 附录2 会计科目参照表 
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章节摘录

版权页：   插图：   5.1.3 财务报表的分类 财务报表可以按照不同的标准进行不同的分类，大体概括为
四大类： ①按财务报表编报期间的不同，可以分为中期财务报表和年度财务报表。
 年度财务报表简称年报，是企业的年度决算报表，主要包括资产负债表、利润表、现金流量表、所有
者权益变动表以及附注。
 中期财务报表是以短于一个完整会计年度的报告期间为基础编制的财务报表，包括月报、季报和半年
报等。
中期财务报表至少应当包括资产负债表、利润表、现金流量表和附注，其中，中期资产负债表、利润
表、现金流量表应当是完整报表，其格式和内容应当与年度财务报表相一致。
但与年度财务报表比，中期财务报表中的附注可适当简略。
 ②按财务报表反映财务活动方式的不同，可以分为静态财务报表和动态财务报表。
 静态财务报表指反映企业特定时点上有关资产、负债和所有者权益情况的财务报表，一般应根据各个
账户的“期末余额”填列，如资产负债表。
动态财务报表指反映企业一定时期内资金耗费和收回情况，以及经营成果等情况的财务报表，一般应
根据有关账户的“发生额”填列，如利润表、现金流量表和所有者权益变动表。
 ③按财务报表的报送对象不同，分为对外财务报表和对内财务报表。
 对外财务报表是指企业为满足外部会计信息使用者的需要而定期对外报送的财务报表。
我国企业会计制度规定，企业对外报送的财务报表包括资产负债表、利润表、现金流量表、所有者权
益变动表、分部报表和报表附注。
对外财务报表是按企业会计准则的要求编制的，有统一的格式和指标体系。
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编辑推荐

《中小企业会计账务实例解读》以一个企业为例，从原始凭证的审核，到记账凭证的填写，账簿、报
表的编制，都是按照真实企业记账流程进行系统的介绍，同时附有模拟训练，达到了理论联系实际的
目的。
《中小企业会计账务实例解读》以直观形象的图片形式，把手工记账的程序和电算化记账方法都作了
详细介绍。
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