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内容概要

本书内容包括Windows 98/2000、Word 2000、Excel 2000、PowerPoint 2000、IE 5.0、Frontpage 2000等常
用系统和软件。
本书针对以上软件的基本概念和常用操作精心设计了23个实验；同时还有大量的习题供读者练习，使
读者通过这些实验和习题能从入门达到精通。

    本书主要供高等院校计算机应用基础课程教学实验使用，也可作为各类计算机培训班和个人自学的
辅助教材。
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书籍目录

序言前言实验1 Windows的基本操作实验2 资源管理器的使用实验3 附件及Windows综合操作 实验4
Windows的系统设置和系统工具实验5 Word的基本操作实验6 Word文档的版面设计 实验7 Word表格的
建立与设计 实验8 图形图片的插入和编辑实验9 为长文档创建标题和目录实验10 Excel的基本操作实
验11 工作表的格式化及公式函数的使用实验12 数据排序和筛选实验13 汇总及数据透视表实验14 Excel
图表实验15 演示文稿的建立及幻灯片的制作实验16 利用Word文本建立演示文稿实验17 幻灯片的放映
实验18 IE浏览器的使用实验19 电子邮件的接收和发送实验20 网站内容规划实验21 Frontpage网页制作初
步实验22 Frontpage 2000列表和表单的使用实验23 Frontpage 2000列表和框架的使用理论练习题上机练习
题
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