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内容概要

本书主要内容包括计算机的基本知识、计算机中各种信息码制的表示、计算机系统的基本组成、计算
机软件的基础知识、计算机网络的基础知识、Windows 2000中文版操作系统、Office 2000与WPS 2000办
公软件的使用方法等，并提供了软、硬件最新发展动态。
每章后面附有习题，可供读者练习。

   本书内容精炼，通俗易懂，不仅可以作为高等院校计算机及相关专业计算机导论课程的教材，也可
以作为非计算机专业计算机文化基础课程的选用教材，亦可作为相关科技人员的参考书。
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前言
第一章 计算机的基本知识
第二章 计算机系统及组成
第三章 计算机软件基础
第四章 计算机键盘录入技术与中文输入法
第五章 Windows 2000中文版操作系统
第六章 文字处理软件Word 2000
第七章 文字处理系统WPS 2000
第八章 演示文稿制作软件PowerPoint 2000
第九章 电子表格和数据库管理
第十章 计算机网络与网络应用
第十一章 计算机科学与技术学科的内容与人才培养
附录1 七位基本ASX11码表
附录2 十进制数、二进制数、八进制数和十六进制数的对照表
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