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内容概要

俗话说“工欲善其事，必先利其器”，要想快速地使用电脑来完成各种任务，就不得不使用相关的工
具软件。
    该书对目前流行的常用工具软件的使用技巧进行了详细讲解，特别是教会读者使用这些常用工具软
件来完成各种任务，目的在于提高读者的实际应用能力，提高工作效率，发挥出电脑的最大潜能。
    该书附赠一张多媒体教学光盘，读者可以通过观看光盘中的真实操作演示，轻松地学会各种常用工
具软件的使用。
    本书内容丰富，结构清晰，适合各类电脑用户，是电脑爱好者的必备参考书，也可以行为电脑培训
班的教材使用。
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