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内容概要

按照2000年11月教育部公布的《中小学信息技术课程指导纲要（试行）》的精神，配合中小学信息技
术课程的教学，本书编写组组织专家和有丰富教学经验的教师编写了这套《中学信息技术实验教程》
共四册。

本书是《中学信息技术实验教程》的第二册。
主要内容包括文字处理与数据处理。
在文字处理的基本方法中，以Word 2000为例讲解了文字处理工作中较高层次的使用。
在用计算机处理数据部分中，以Excel 2000为例讲解了电子表格的基本知识，表格数据的编辑、处理以
及数据图表的应用。

本书内容完全按照新大纲的要求。
突出“应用操作”，采用“任务驱动”的方法组织和安排教材，力求培养学生使用计算机处理信息的
能力，以适应未来社会的需要。
本书大约需要34学时完成。
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书籍目录

前言
第1课 数制及其转化
第1节 计算机的数制
第2节 十进制数与二进制数
第3节 八进制数与十六进制数
第2课 字符的二进制编码
第1节 英文字符编码
第2节 汉字编码
第3节 数据存储单位
第3课 微机的基本组成
第1节 微机组成简明原理
第2节 微机硬件组成
第4课 硬件详解
第1节 存储器
第2节 输入输出设备
第3节 其他外部设备
第4节 微型计算机的性能指标
第5课 常用软件介绍
第三节 超级解霸MMX5．5的使用
第2节 RealPlayer的使用
第3节 ACDSee软件的使用
第6课 计算机病毒与安全操作
第1节 计算机病毒及防治
第2节 瑞星杀毒软件的使用
第3节 计算机的安全操作

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<中学信息技术实验教程.第三册>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


