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内容概要

《大学计算机文化基础(附光盘)》是专门针对在职人员学习的特点，选择适合他们的学习内容，彩适
合他们的学习方法，为在职人员学习和掌握计算机知识提供有特色服务的计算机文化基础课程教材。

    《大学计算机文化基础(附光盘)》共分六章。
分别介绍计算机基础知识（包括操作系统的应用）、Word文字处理、Excel电子表格、PowerPoint演示
文稿、网络的基础知识及网络应用服务、简单的网页制作等内容。
《大学计算机文化基础(附光盘)》的配套光盘中包含了大量的练习习题和应用操作的练习系统软件，
包含了书本中列举的实例演示软件，这些都为读者独立学习提供了极大的方便。
《大学计算机文化基础(附光盘)》可作为学校成人教育专用教材或培训教材，也适用于在职人员自我
进修、练习。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机文化基础>>

书籍目录

前言第1章 基础知识和操作系统  1.1 计算机基础知识  1.2 Windows 98操作系统  练习第2章 Word文字处
理系统  2.1 Word的基本知识  2.2 创建一个新文件  2.3 如何编辑文档  2.4 格式的设置  2.5 表格  2.6 图文混
排  2.7 如何建立注释  2.8 打印文件  2.9 智能编排  2.10 窗口管理  练习第3章 Excel 2000电子表格  3.1 一个
实例  3.2 输入与编辑数据  3.3 公式与函数  3.4 数据管理  3.5 数据格式编排  3.6 数据图表  3.7 插入图形与
艺术  练习第4章 PowerPoint演示文稿  4.1 一个实例  4.2 幼灯片制作  4.3 演示文稿的组织  4.4 演示文稿的
放映  4.5 PowerPoint的视图  4.6 幻灯片格式修饰  4.7 演示文稿的放映   练习第5章 计算机网络应用  5.1 计
算机网络基础知识  5.2 Internet基础知识  5.3 接入Internet  5.4 万维网WWW—Internet Explorer  5.5 电子邮
件——Outlook Express  练习⋯⋯第6章 网页制作

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机文化基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


