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前言

为了更好地完成国家教育部高等院校“计算机文化基础”这一层次的培养目标，突出实践环节，提高
学生的计算机操作水平，我们组织编写了《计算机文化基础（2000版）实验指导》，以供学生上机实
验使用。
本书共分6章。
第一章为计算机操作基础，第二章为Windows 2000的基本操作与使用，第三章为文字处理软件Word
2000实验，第四章为电子表格处理软件Excel 2000实验，第五章为演示软件PowerPoint 2000实验，第六
章为局域网与Intemet实验。
全书由宋绍成主编，孙艳、季玉茹任副主编。
其中，第一章和第二章由季玉茹编写，第三章和第四章由宋绍成编写，第五章和第六章由孙艳编写。
书中难免存在不足之处，敬请专家和广大师生提出宝贵意见。
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内容概要

本书是与《计算机文化基础（2000版）》配套的实验教材。
主要包括计算机基本操作、Windows2000操作系统、文字处理软件Word2000、电子表格软件Excel2000
、电子演示文稿制作软件PowerPoint2000、局域网与Internet等方面的实验。

    本书突出了计算机的实际应用和操作，可作为高等学校非计算机专业计算机基本课程教学用书，也
可作为专科各专业教学用书及全国计算机水平考试和各类短训班的培训教材。
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章节摘录
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