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内容概要

本书主要内容有四部分，以小故事的形式分别就管理自己，管理同事之间的关系，处理自己与上级之
间的工作以及协调与下属的工作关系．帮你在职场中轻松搞定复杂的上上下下、左左右右的一切，玩
转手上的工作。

    管理自我：未启航的船不可能到达终点。
如果你不理解并激励自己，就不可能准确定位，让成功之船顺利启航。

    管理同事：多刺的仙人掌总是生长的沙漠里，因为那里有足够的空间。
而办公室相对狭小，身在职场必须遵守规则。

    管理上司：管理上司的能力是获取高薪的关键。
如果你不懂得管理上司，只知道服从，你的工作就可能被忽略或否定，致使你的职业生涯障碍重重。

    管理下属：作为经理，你的工作不能受控于情感，无论这种情感是好还是坏。
你既要关心下属又不能带个人色彩。
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作者简介

作者：（美国）霍华德·凯明斯奇曾任华纳图书公司、兰登书屋以及William Morrow/Avon公司总裁和
发行负责人。
他写过数部剧本、五本小说（与妻子苏珊合著），发表过大量文章。
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书籍目录
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媒体关注与评论

书评斯芬克斯效应：保持安静与沉默能迫使对方说话，成功获取目标信息。
    对越权说不：出现问题时要警告员工不要越级行事。
    学做草原拨鼠：处于管理层变动之中时，要保持低调。
    辨识红色预警标识：职场动荡时要敏感地辨别出危险信号，才能留住工作，保护自己。
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编辑推荐

要想作到职业与魅力的结合，就必须了解职场晋升与管理的感悟。
比如说：           未启航的船不可能到达终点。
如果你不理解并激励自己，就不可能准确定位，让成功之船顺利启航。
    多刺的仙人掌总是生长在沙漠里，因为那里有足够的空间，而办公室相对狭小，身在职场必须遵守
规则。
    管量上司的能力是获取高薪的关键。
如果你不懂得管理上司，只知道服从，你的工作就可能被忽略或否定，致使你的职业生涯障碍重重。
    作为经理，你的工作不能受控于情感，无论这种情感是好还是坏。
你既要关心下属又不能带个人色彩。
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版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com
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