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内容概要

本书是根据高等院校对计算机知识的具体要求和《全国计算机等级考试考试大纲》组织编写的，既突
出了教材内容的针对性和实用性，又注重学生基本技能、创新能力和综合应用能力的培养，体现了高
等院校计算机基础教育的特点和要求。
全书主要内容有计算机文化概述、计算机组成原理和工作原理、Windows XP操作系统、Word 2003的
使用、Excel 2003的使用、 PowerPoint 2003的使用、局域网、Internet、计算机软件技术基础、计算机发
展展望和应用热点等。
同时，书中还配有大量实例和习题，可供读者借鉴与练习之用。
    本书内容丰富、图文并茂、语言流畅、通俗易懂、可操作性强，既可作为全国高校理、工、农、医
等专业学习计算机基础知识的教材，也可作为计算机初学者和从事办公自动化的电脑工作者学习计算
机技术的参考用书。
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