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内容概要

　　当今社会是信息时代，不懂计算机的人已成为新的文盲，计算机基础是学好计算机及相关学科的
基础和关键。
我们依据教育部“关于普通高等教育教材建设与改革的意见”的精神，按照“以提高学生就业竞争力
为导向，突出技能能力训练，培养实用型人才”的人才培养目标，在原有同类教材的基础上，对内容
重新整合而成。
　　本书编写的主要思路和特色如下：本书的难度系数以全国计算机等级考试一级为标准；兼顾相关
技术的发展与延续，力求反映较新的应用内容；注意和其他课程内容的联系，考虑后续课程的需要；
突出“理论够用，强化实践技能为主”的原则；兼顾职业资格考试和等级考试的要求。
　　本书共分6章。
主要内容包括：计算机基础知识、Windows XP操作系统、Word 2003文字处理软件、Excel 2003电子表
格处理软件、PowerPoint 2003幻灯片制作软件、计算机网络技术基础等。
最后，还提供全国计算机等级考试一级考试大纲，全国计算机等级考试二级考试大纲、模拟练习等。
 　　本书可作为普通高等院校和高职高专院校非计算机专业的计算机基础文化课的教材，也可作为广
大计算机爱好者的参考书。
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章节摘录

插图：在用户使用计算机的过程中，有时需要将一些文件以书面的形式输出，如果用户安装了打印机
就可以打印各种文档和图片等内容，这将为用户的工作和学习带来极大的方便。
在中文版Windows XP中，用户不但可以在本地计算机上安装打印机，如果用户连入网络中，还可以安
装网络打印机，使用网络中的共享打印机来完成打印作业。
1．安装本地打印机在安装本地打印机之前首先要进行打印机的连接，用户可在关机的情况下把打印
机的信号线与计算机的LPTl端口相连，并且接通电源，连接好之后，就可以开机、启动系统，准备安
装其驱动程序了。
由于中文版Windows XP自带了一些硬件的驱动程序，在启动计算机的过程中，系统会自动搜索新硬件
并加载其驱动程序，在任务栏上会提示其安装的过程，如“查找新硬件”、“发现新硬件”、“已经
安装好并可以使用了”等文本框。
如果用户所连接的打印机的驱动程序没有在系统的硬件列表中显示，就需要用户使用打印机厂商所附
带的光盘进行手动安装，用户可以参照以下步骤进行安装：（1）在打开的“控制面板”窗口中双击
“打印机和传真”图标，这时打开“打印机和传真”窗口。
（2）在窗口链接区域的“打印机任务”选项中单击“添加打印机”图标，即可启动“添加打印机向
导”。
在这个对话框中提示用户应注意的事项，如果用户是通过IJSB端口或者其他热插拔端口来连接打印机
，则没有必要使用这个向导，只要将打印机的电缆插入计算机或将打印机面向计算机的红外线端口，
然后打开打印机，中文版Windows XP系统会自动安装打印机，如图2-107所示。
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编辑推荐

《计算机应用基础》是21世纪高职专规划教材之一。
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