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内容概要

传统的电脑基础教程使用的语言比较专业，对于那些对电脑一无所知的读者来说，在理解上有一定的
困难。
本书针对的就是“电脑零基础”的人群，用最为通俗、口语化的语言来讲解电脑的基础知识，让初学
者能够真正与电脑进行零距离接触。

本书共分八章，讲解了电脑入门基础知识、操作系统的使用、输入法的应用、以实例形式讲解了办公
自动化软件Word 2003及Excel 2003的基本使用方法，还介绍了电脑的维护及保养等内容。
让初学者一步步掌握电脑的基本操作。

通过本书附带光盘，读者可以了解本套丛书其他教程的相关内容，根据需要选择参阅。

希望本书能够带您走入电脑的殿堂，能够通过本书掌握最基本的电脑操作，为将来进一步学习使用电
脑打下良好的基础。

本书附光盘1张。
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