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内容概要

　　《21世纪高职高专规划教材：大学计算机基础》是在教学实践的基础上精心编写的，内容的选取
本着“精简理论知识，以够用为标准，突出实践操作，促进学生技能水平提高”的原则，兼顾了全国
计算机等级考试大纲的要求。
全书共8章，主要内容包括：计算机基础知识、计算机系统组成、Windows 2000操作系统、Word 2000
文字处理软件、Excel 2000电子表格软件、PowerPoint 2000演示文稿软件、计算机网络与Internet基础
、FrontPage 2000网页制作软件。
　　为了达到良好的教学效果，我们还精心编写了《大学计算机技能训练教程》，案例丰富，步骤清
晰。
　　《21世纪高职高专规划教材：大学计算机基础》可作为高职高专院校非计算机专业学生的计算机
应用基础教材，及广大计算机爱好者和计算机等级考试学习的参考书。
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