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内容概要

公式、函数和图表是Microsoft Excel的一个重要的组成部分，使用公式、函数和图表可以达到事半功倍
的目的。
本书首先介绍Excel公式、函数和图表的基本使用方法，接着介绍公式、函数和图表在科学计算、个人
理财、企业管理、信息管理、统计分析、科学实验、规划决策、市场营销等各方面的应用实例，最后
介绍Excel的自定义函数和图表。
    本书适合于具有一定：Excel基础的用户，特别适合在实际中需要综合应用公式、函数和图表的各类
读者。
同时，对于各类想提高应用Excel水平的读者，本书也具有很高的参考价值和实用价值。
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章节摘录

第1章 Excel公式、函数和图表应用基础在处理大量数据的时候，人们总是希望能够迅速而准确地得到
所需要的结果，提高工作效率，而公式与函数正是提高Excel处理数据效率的一个重要工具。
利用公式与函数可以更加方便地处理各种工作表。
在使用Excel的公式与函数之前，应该对公式和函数的一些基本操作常识有所掌握。
1．1 Excel公式基础知识1．1．1 公式的组成要素Excel公式的共同特点是以“=”号开头，后面可以跟
由运算符连接起来的常量、单元格引用、区域名称或者工作表函数。
可以在公式中使用的元素有：(1)常量：可以是数字或文本，例如“8”或者“销售额”。
(2)运算符：Excel包含算术运算符、比较运算符、文本运算符和引用运算符四种类型的运算符。
(3)单元格引用：它包括单个的单元格或多个单元格组成的范围。
这些单元格或范围可以是同一工作表中的，也可以是同一工作簿其他工作表中的，甚至是其他工作簿
工作表中的。
(4)区域名称：可以直接为区域定义名称。
例如使用“销售额”来代替表示销售额的区域F4：J8。
(5)工作表函数：可以是Excel内置的函数，如SUM或MAX，也可以是自定义的函数。
1．1．2公式的输入与编辑Excel的公式以“=”开头，因而输入公式时只需要选中单元格，输入“=，
系统就会认为正在输入一个公式，例如输入：=5+6按回车键，则显示：输入公式时也可以以“+”或
“一”(正负号)开始，输入完毕按回车键系统会自动加入一个“=”号，并且正负号会参与运算。
例如，输入：一5+6按回车键，则显示：公式的修改只需要选中公式并在编辑栏中修改或双击公式所
在的单元格即可。
而公式的移动和复制涉及到单元格引用的问题，比较复杂，将在后面详细说明。
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