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前言

　　计算机技术是信息技术的一个重要组成部分。
在今天，没有计算机就没有现代化，掌握计算机基础知识已成为对各类人才的最基本要求。
计算机文化知识教育，不仅是一种让人们具有使用计算机的意识，掌握现代化信息处理工具的教育，
同时也是一种有别于常规文化教育的教育，一种人才的科学素质教育，一种强有力技术的基础教育。
　　编者在总结多年教学实践经验的基础上，根据高等院校非计算机专业计算机基础课程教学大纲的
要求，并结合计算机等级考试（一级）大纲的要求编写了这本计算机基础教育的入门教材。
本书较为全面地介绍了计算机基础知识和操作技能，包括计算机的概念、特点、发展、分类及应用，
计算机中信息的表示，计算机系统的组成，Windows．XP的使用，Word2003、Excel2003
、PowerPoint2003的功能和使用，计算机网络的基础知识和Intemet初步知识等内容。
此外，与本书配合使用的教学辅导书还包括同时出版的《大学计算机基础上机指导与习题集》。
本书具有以下特色：　　（1）易用性。
在叙述上力求深入浅出、通俗易懂，使教师好教，学生易学。
特别是本书提供的多媒体电子教案，紧扣教材，是作者通过多年的教学实践精心制作而成，完全可以
作为教师上课的教学课件，同时也是学生课后学习的好帮手。
　　（2）先进性。
将计算机基础的教学作为一种文化教育贯穿于书中，在编写上反映了当前高校计算机基础教学的先进
水平，突出对计算机应用能力的培养。
　　（3）基础性。
立足于当前计算机设备的普遍使用状况，力求把广泛应用的各种软件的基本知识点介绍清楚。
　　（4）实用性。
对现有的知识和技术进行提炼，不仅把软硬件的规范操作介绍清楚，也把实际应用中的操作技巧尽量
提供给读者。
　　参与本书编写的有鄢涛（第l、7、8章）、刘容（第2、3章）和杜小丹（第4、5、6章），全书最
后由杜小丹审定。
此外，邓明欣，张钧，常洪源，张澜耀，许渊，李桂林，罗强，李涛，宁方明，吴晓峰，张波，余九
江，杨波，谢威，魏选明也参与了本书的编写工作。
　　由于编写时间紧迫，疏漏和不当之处在所难免，敬请广大读者和专家给予指正。
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内容概要

　　《大学计算机基础》是高等院校计算机公共基础课的教材，是作者在总结多年教学经验的基础上
，专门针对计算机初学者编写的入门书籍。
《大学计算机基础》主要内容包括：计算机基础知识、计算机中信息的表示及存储、计算机系统组成
、Windows XP的使用、Word2003的功能和使用、Excel2003的功能和使用、PowerPoint2003的功能和使
用、计算机网络基本知识及Inlenet初步知识。
　　《大学计算机基础》内容丰富，语言通俗，叙述深入浅出。
在注重介绍基础知识的同时。
也注重培养读者的计算机应用能力，同时涵盖部分计算机等级考试一级（Windows环境）的内容。
此外，与《大学计算机基础》配合使用的教学辅导书还包括与《大学计算机基础》同时出版的《大学
计算机基础上机指导与习题集》教材。
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章节摘录

　　当计算机联网后，可以彼此互为备份。
这样当某台计算机出现故障时，它的任务就可由其他计算机代为完成，从而避免了在单机状态下因某
台计算机故障而导致系统瘫痪的情况，大大提高了系统的可靠性。
　　4．易于分布式处理计算机网络提供分布式处理功能，并把工作负荷均分到网内的各计算机上。
通过计算机网络可对地理上分布的系统进行集中控制、对网络资源进行集中的分配和管理。
这样既能均衡各计算机的负载，提高处理问题的实时性，又充分利用了网络资源，提高了计算机的处
理能力，增强了实用性。
　　7．1．4计算机网络的拓扑结构　　计算机网络的拓扑结构即计算机网络节点和通信链路所组成的
几何形状。
计算机网络有很多种拓扑结构，最常用的有总线型、星型、环型、树型、网型和混合型等几种。
　　1．总线型拓扑（Bus）　　入网计算机通过接口连在总线上，任何时刻只允许一个节点占用总线
，而且只能由该节点发送信息，其余节点处于封锁发送状态，但允许接收信息。
总线型拓扑的特点是结构简单、易于扩展、费用低，但如果总线发生故障，则将影响整个网络。
总线型拓扑结构如图7．1所示。
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编辑推荐

　　《大学计算机基础》可作为高等院校本、专科学生计算机基础课程的教材或计算机初学者的自学
读物，也可作为计算机等级考试（一级）的培训或自学。
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