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内容概要

　　《21世纪高等院校规划教材：大学计算机应用教程》涵盖了计算机应用基础的主要内容，全书分8
章。
内容包括计算机基础知识、winows xp的基本用法、word2007文字处理使用方法、excel2007电子表格
、powerpoint2007演示文稿的制作、office2007组件应用、intemet的基本应用和简单的常用工具软件的使
用。
该书还配有实用的习题和实验实训教材《大学计算机应用实践》，以及免费的电子教案。
　　《21世纪高等院校规划教材：大学计算机应用教程》可作为高等院校非计算机专业本科与专科学
生的计算机公共基础课程的教材，也可以作为独立学院或高职高专计算机公共基础课程的教材，也适
合作为办公自动化人员计算机应用的参考书。
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