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前言

　　本书适合对象　　涉外企业文秘人员；　　大专院校商务、经贸英语专业学生；　　大专院校英
语专业高年级学生：　　欲毕业后从事涉外商务工作的在校学生；　　其他需要商业类写作培训的团
体和个人。
　　本书结构与安排思路　　1.以热身活动开始：除了财务计划以表格为主外.其他的章节以热身写作
活动开始，这一部分的设置有如下考虑。
　　句子是任何写作活动的基础，包括商业计划书在内的各种商务写作的规律性和格式化很强，所以
谋篇布局不成问题，而具体的句子结构和用词则是重点。
这里的练习以句为单位正是出于这样的考虑。
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内容概要

本书除了财务计划以表格为主外，其他的章节都以热身写作活动开始，使读者首先获得直观的写作感
受，再到讲解中去印证。
本书每个章节独立讲解，讲解内容尽量简洁，在此基础上适当延伸，但始终围绕写作的核心需求。
在读者体验了每部分的遣词造句，并学习了相关的理论知识后，作者再次以具体的例子给读者直观的
写作范例。
最后的附录部分附有常用的句式总结，便于读者应急之用。
    本书适合于涉外企业文秘人员；大专院校商务、经贸英语专业学生；大专院校英语专业高年级学生
；欲毕业后从事涉外商务工作的在校学生；其他需要商业类写作培训的团体和个人。
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章节摘录

　　Operating facilities and equipment：　　What we need here is a description of the operating assets the
business is also needed，including buildings， equipment，fixtures，vehicles，and so on Again，the
information that is provided should be brief and focus on facilities that contribute to the value proposition.
Inventory manaeement：　　Efficiently managing both incoming inventory and finished goods is critical to
companies that hold any material or product for a significant length of time.For these coa~nies inventory~sents a
substantial investment 0f funds and the ability to effectively control inventory levels is a management quality that
the business plan reader wiUbelookingfor
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