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内容概要

　　《21世纪中等职业教育规划教材：计算机文化基础教程（第2版）》在第一版的基础上，按照中等
职业学校“计算机文化基础”课程的教学要求，结合作者多年教学实践，并考虑到读者的反馈信息，
对各章节内容、结构等进行修订、调整、完善和补充。
　　《21世纪中等职业教育规划教材：计算机文化基础教程（第2版）》共6章。
首先简要介绍计算机的基础知识、操作系统基础知识，重点讲述操作系统Windows XP、文字处理软
件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、文稿制作与演示软件PowerPoint 2003，最后介绍计算机网络与
安全常识。
　　《21世纪中等职业教育规划教材：计算机文化基础教程（第2版）》旨在提升学生的学习兴趣，精
简理论知识，侧重实例讲解，重点提升学生的实际操作能力。
本书是计算机基础丛书，适合作为中、高等职业学校的教材。
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