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内容概要

本书主要根据高校学生的培养目标而编写，强调实用性和对学生计算机实践能力的培养，同时兼顾学
生参加全国及各地区的计算机等级一级考试的大纲要求。
本书内容主要包括：计算机基础知识、Windows XP操作系统、中文Word 2003的使用、中文Excel 2003
的使用、中文PowerPoint 2003的使用、计算机网络及Internet基础、计算机病毒与网络安全、简
单HTML文件等。
    本书采用“任务驱动”的方式设计教材体系，注重计算机主流技术及该领域最新知识的介绍，内容
充实而精练，通俗易懂，知识性、阅读性强，讲解深入浅出。
    本书既可作为高职高专院校的计算机课程基础教材，也可作为初学者、下岗职工掌握计算机相关知
识的自学用书。
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