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前言

　　随着计算机技术和网络技术的快速发展以及高等学校学生计算机知识起点的不断提高，教育部高
等学校计算机教学指导委员会于2003年发布了“关于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见”白
皮书，对规范未来几年我国高等学校计算机基础教育工作提出了指导性意见。
　　根据指导意见的精神，在课程设置方面，高等学校的计算机基础课程可划分为四个领域、三个层
次和六门核心课程。
《大学计算机基础》是六门核心课程的第一门。
该课程系统、深入地介绍计算机科学与技术的基本概念、原理、技术和方法，并配合相应的实训强化
学生的动手能力，以培养学生操作计算机的技能。
　　为满足高等学校计算机基础教学的需要，并应中国水利水电出版社之邀，在安徽省教育厅教育考
试院的支持下，我们整合全省多所院校的教学、科研和考试资源，选聘了一批长期在教学一线并具有
丰富教学经验的教师编写了《大学计算机基础（第二版）》及配套的实验实训教材。
本书在延续第一版编写风格的基础上，根据计算机技术的发展，结合作者多年教学与研发经验，并考
虑到读者的反馈信息，对各个章节的内容、结构等进行了修订、调整、完善和补充。
本书是针对目前安徽省最新的教学、考试纲要，以Windows XP及Office 2003作为平台，并具有以下明
显特征：　　（1）编写指导思想：理论够用、操作熟练；事例驱动、重在实践；方便自学、考试过
关。
　　（2）教材结构和体例：包括理论和实践部分，机上练习和试题库资源部分。
　　（3）教材内容与时俱新，结合各学期教学和期末考试的需要，通过教学软件、上机考试软件和
试题库的升级，保持教材内容不断更新。
　　本书分为11章，主要介绍计算机基础知识、计算机操作系统以及常用文字处理、电子表格处理、
演示文稿、网页制作等应用软件。
每一章节包括章节小结和充分数量的课后练习，教材力求语言简练，示例生动活泼，容易接受，并能
紧扣考试大纲。
　　本教材由郑尚志、喻洁任主编，程道凤、钱峰、李颖、贾平任副主编。
本教材由郝坤、宋国富、姜文彪、钱峰、喻洁、李颖、程道凤、郑尚志、贾平编写；全书理论教材由
郑尚志统稿。
参加本教材资料收集和题库编写的还有张步群、徐启明、杨红兰、曾莹等。
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内容概要

　　《大学计算机基础（第2版）》在延续第一版编写风格的基础上，根据计算机技术的发展，结合
作者多年教学与研发经验，并考虑到读者的反馈信息，对各个章节的内容、结构等进行了修订、调整
、完善和补充。
《大学计算机基础（第2版）》共11章，主要内容包括：计算机基础概论、计算机硬件系统、计算机软
件、Windows XP操作系统、文字处理软件Word 2003、电子表格处理软件Excel 2003、演示文稿制作软
件PowerPoint2003、计算机网络基础及Internet应用、网页制作软件FrontPage 2003、多媒体应用基础、
数据（信息）安全等。
　　《大学计算机基础（第2版）》配套有《大学计算机基础实训与考试指导（第二版）（附光盘）
》，光盘中含有大学计算机基础题库系统，提供随机组卷、选择成套试卷两种方式，便于读者进行模
拟练习。
　　《大学计算机基础（第2版）》力求语言简练，示例生动活泼，容易接受，并能紧扣考试大纲。
《大学计算机基础（第2版）》可作为大学本科非计算机专业或高职高专院校各专业计算机基础课程
教学用书，也可供参加等级考试（一级）的考生复习参考。
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章节摘录

　　1.3计算机的应用领域　　计算机的应用非常广泛，从科研、生产、国防、文化、卫生直到家庭生
活，都离不开计算机的服务。
　　1.3.1计算机的传统应用领域　　1.科学计算（数值计算）　　自世界首台计算机诞生之日起，科
学计算就一直是电子计算机的重要应用领域之一。
例如，在空气动力学、核物理学、量子化学和天文学等领域中，都需要依靠计算机进行复杂的计算。
在军事方面，导弹的发射及其飞行轨道的计算、人造卫星与运载火箭的轨道计算等工作更是离不开计
算机。
此外，计算机在数学、力学、晶体结构分析、石油勘探、土木工程设计以及天气预报等领域也得到了
广泛的应用。
　　2.数据处理（信息管理）　　数据包括文字、数字、声音、图形、图像和影像等编码。
数据处理包括数据的采集、转换、分组、计算、存储、检索、排序等。
当前计算机应用最多的方面就是数据处理，例如企事业管理、档案管理、人口统计、情报检索、图书
管理、金融统计等等。
　　3.过程控制　　在现代化工厂里，计算机普遍用于生产过程的自动控制。
例如，在化工厂中用计算机来控制配料、温度和阀门的开关等；在炼钢厂中用计算机控制加料、炉温
和冶炼时间等；在机床厂中用程控机床加工精密零件等。
工业生产的全过程用计算机控制后，可以使物质和能源消耗达到最合理的水平，同时起到提高产品质
量和减轻工人劳动强度的作用。
此外，在民航系统、铁路运输调度系统以及城市的交通管理系统等过程控制中，计算机也具有不可替
代的优势。
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编辑推荐

　　《大学计算机基础（第2版）》特色：　　紧扣教学（考试）大纲，精心设计教学内容，适合教
学　　教学内容与时俱新，知识点覆盖全面，教材结构和体例合理，方便教学　　本着“理论够用、
操作熟练、重在实践”的指导思想，采用“案例驱动”编写方式，有助于激发学习兴趣，容易自学　
　配套《大学计算机基础实训与考试指导（第二版）》的光盘中含有模拟考试软件（可以自动组卷和
评分）和试题库，便于学生进行练习及模拟测试　　研发了集组卷、机考、评分等于一体的机上考试
系统
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