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内容概要

李满、梁玉国主编的《计算机应用基础（第二版）》详细介绍了 Windows
XP操作系统、Office
2003常用组件的基本操作方法、计算机及网络的基本知识。
采用“项目引导，任务驱动”方式编写，每个任务中都有机融合了知识点的讲解和技能的训练，融“
教、学、做”于一体，以提高学生的职业竞争力为目的，强调实践，突出能力培养，科学合理地安排
内容结构，易学易用。

《计算机应用基础（第二版）》在编写过程中还吸收了国内外教材的优点，并结合多年计算机基础教
学的实际经验，以应用为主，能力为本，适合于各职业技术院校、培训班及自学者使用。

为了方便教师教学和学生课后练习提高，我们还编写了配套教材《计算机应用基础实验教程》。
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项目1 计算机基础知识
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项目5 演示文稿制作软件PowerPoint 2003的应用
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项目9 Internet互联网
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编辑推荐

　　《计算机应用基础（第二版）》以项目为主体，任务为主导，把知识点的学习融于项目任务的完
成中。
易学易记，激发兴趣，提高读者学习的内动力。
任务多数来自于实际的工作、学习和生活。
通过任务的描述和分析，培养读者发现问题、分析问题的能力：通过任务的实施和课堂练习，培养读
者的应用能力和解决问题的能力。
每个项目依托多个任务，在每个任务的完成中融合了知识点的讲解和技能的训练，学中做，做中学，
融“教、学、做”于一体。
全书通过九大项目，53个具体任务的完成，系统讲解了计算机基础知识、Windows XP操作系统
、Word 2003、Excel2003、PowerPoint 2003、Access 2003、FrontPage2003和计算机网络的基本知识
、Internet互联网的基本知识。
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