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内容概要

《新编应用文写作》内容包括“公务文书写作”、“事务文书写作”、“日常文书写作”、“求职文
书写作”、“经济文书写作”、“法律文书写作”、“科技文书写作”、“礼仪文书写作”、“传播
文书写作”。
每一章内容由写作知识，典型案例及分析，情景模拟写作训练，理论与实践相结合。
《新编应用文写作》适合高职高专学生使用，也可以作为企业文员和相关从业人员的培训用书或参考
用书。
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二、总结
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一、调查报告
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编辑推荐

　　《全国高职高专“十二五”规划教材：新编应用文写作》体例采用文体知识学习、例文示范、写
作练习的形式，通过大量较新的例文以及情景模拟写作训练题，将学、讲、练结合起来，突出实用性
、科学性，有利于教师教学和学生学习，是一本好讲好用的教材。
为达到侧重应用和实践的目的，《全国高职高专“十二五”规划教材：新编应用文写作》具有以下特
色：突出高职特色。
力求突破原有学科体系，淡化理论，强化实践，充分体现指导性与可操作性的特点强化基本功训练。
遵循“理论联系实际”的原则，力争做到讲读结合，讲练并重。
体现时代特色。
在文种选择与案例选择上注重与学生的实际情况靠近，以新的知识、新的信息来吸引学生，使写作知
识与当今有关的政策和实际情况密切联系，充分体现浓厚的时代气息。
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