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内容概要

　　《计算机应用基础教程》是《计算机应用基础教程》（廖世蓉、周洪林主编，中国水利水电出版
社出版）的配套教材，参考我国职业教育计算机应用基础课程大纲编写，其内容与《计算机应用基础
教程》一书的内容一一对应。

　　《计算机应用基础教程》安排了13个基本技能训练，内容涵盖计算机基础知识、Windows
XP操作系统、Word2003、Excel2003、PowerPoint2003、计算机网络与Internet应用等各个方面。
《计算机应用基础教程》内容由浅入深，安排合理，使用通俗易懂的语言，通过许多实例介绍计算机
常用软件的功能和操作方法，能使读者在短时间内掌握多方面的计算机知识。

　　《计算机应用基础教程》可作为各类大中专院校计算机基础课实验教材，也可作为计算机初学者
的自学参考书。
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书籍目录

前言
第一部分 基本技能训练项目
基本技能训练一英打练习
基本技能训练二中文输入法练习
基本技能训练三Windows XP基本操作
基本技能训练四Windows XP文件管理
基本技能训练五使用控制面板与系统管理工具
基本技能训练六Word文字录入与编辑
基本技能训练七Word格式设置
基本技能训练八Word表格及图形绘制操作
基本技能训练九打字测试
基本技能训练十Excel基本操作
基本技能训练十一Excel数据管理
基本技能训练十二PowerPoint演示文稿制作
基本技能训练十三Internet及网络应用
第二部分 实验项目
实验一Word应用
实验二Excel应用
第三部分练习题
计算机基础知识测试题
计算机基础知识测试题答案
Windows XP操作系统测试题
Windows XP操作系统测试题答案
Word2003测试题
Word2003测试题答案
Excel2003测试题
Excel2003测试题答案
网络和病毒基础知识测试题
网络和病毒基础知识测试题答案
附录实验报告填写范例
王码五笔输入法字根表

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础教程>>

章节摘录

版权页：插图：用户可以更改调制解调器的拨号属性。
拨号属性是决定调制解调器拨叫电话号码的相关设置。
当使用类似“超级终端”的程序拨号或使用调制解调器连接到Internet服务提供商（ISP）时，这就很
有用了。
用户可以查看调制解调器使用的端口。
端口是使指令和数据在计算机和调制解调器之间传输的连接器。
多数调制解调器连接到COM端口上。
COM端口是计算机串行端口的另一名称。
多数调制解调器有扬声器，使用户在拨号和连接到其他调制解调器时可以听到调制解调器的声音。
如果调制解调器有扬声器，就可以用调制解调器设置来调节音量。
3.网络基本设置（1）网络上的每台计算机必须有唯一的名称。
用户可以更改计算机的名称以及计算机所属的网络工作组和域，要更改网络上计算机的标识，用户必
须作为管理员登录计算机。
右击桌面上的“我的电脑”图标，然后单击“属性”命令，弹出“系统属性”对话框，单击“计算机
名’’选项卡，显示计算机的名称和计算机所属的域或工作组，如图1-180所示。
单击“更改”按钮，弹出“计算机名称更改”对话框，如图1.18l所示，在其中可以更改网络上计算机
的标识。
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编辑推荐

《计算机应用基础教程》是全国高职高专“十二五”规划教材之一。
《计算机应用基础教程》特色内容安排合理、由浅入深，语言通俗易懂通过实例介绍计算机常用软件
的功能和操作方法书中安排了13个基本技能训练和2个实验项目与主教材《计算机应用基础教程》的内
容一一对应。
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