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内容概要

　　帮还在知名外企门外徘徊的你——打破屏障，站稳脚跟！

　　助超有上进心但止步不前的你——巩固地位全速前进！

　　想要事业突飞猛进（升职+加薪），就必须学好英语！
而学好英语最终离不开口语的灵活运用，本书精选世界500强外企里经常用到的情景口语，分成8个主
题学习模块，涵盖150个最常用高频情景，让你足不出户，就能为丰富的口语语料储蓄做好准备。
狠狠学一次，够用一辈子，打造超强职场战斗力！
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书籍目录

主题1 Job Hunting 求职面试
　情景1 从招聘广告开始
　情景2 一份完美的简历
　情景3 得体的求职信
　情景4 个人信息
　情景5 工作经验
　情景6 离职原因
　情景7 求职原因
　情景8 薪资与福利
　情景9 面试结束
　情景10 签订合同
主题2 Routine Work 日常事务
　情景11 复印打印
　情景12 收发传真
　情景13 档案管理
　情景14 安排项目计划
　情景15 工作进展
　情景16 面对失误
　情景17 寻求帮助
　情景18 肯定工作成绩
　情景19 做简报
　情景20 年度预算
　情景21 公共关系
主题3 Business Reception 商务接待
　情景22 接机见面
　情景23 引荐介绍
　情景24 接待来访
　情景25 公司介绍
　情景26 参观考察
　情景27 业绩描述
　情景28 产品演示
　情景29 商务晚宴
　情景30 安排或陪同客户观光
　情景31 赠送礼物
主题4 Telephone Communication 电话沟通
　情景32 在办公室接打电话
　情景33 国际长途电话
　情景34 对方不在怎么说
　情景35 移动电话
　情景36 电话留言
　情景37 听不清楚
　情景38 打错电话
　情景39 回复客户电话
　情景40 询问及确认进度
　情景41 变更及取消行程
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主题5 Personnel System 人事制度
　情景42 新员工培训
　情景43 出勤与迟到
　情景44 请假
　情景45 公共假期
　情景46 调班加班
　情景47 绩效考核
　情景48 年终奖金
　情景49 变动职位
　情景50 争取加薪
　情景51 辞职解聘
主题6 Working Conference 工作会议
　情景52 筹备会议
　情景53 确定议程
　情景54 会议的开场白
　情景55 议题的开展与讨论
　情景56 讨论计划
　情景57 提议及请求许可
　情景58 询问别人意见
　情景59 表达赞成反对
　情景60 总结会议内容
主题7 Business Trading 商业贸易
　情景61 报价与还价
　情景62 佣金与折扣
　情景63 价格谈判
　情景64 付款方式
　情景65 商品包装
　情景66 货物运输
　情景67 商检
　情景68 保险业务
　情景69 关于订单
　情景70 催促付款
　情景71 诉诸仲裁
　情景72 产品索赔
主题8 Negotiation Skills 谈判技巧
　情景73 谈判双方见面
　情景74 适当做出让步
　情景75 代理权谈判
　情景76 技术转让
　情景77 合资合作
　情景78 兼并与收购
主题9 Daily Life 日常生活
　情景79 去商场Shopping
　情景80 超市购物
　情景81 退换货
　情景82 在干洗店
　情景83 在药店买药
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　情景84 到医院看病
　情景85 体检及结果
　情景86 银行业务
　情景87 邮局办事
　情景88 在图书馆
　情景89 喝杯咖啡
　情景90 快餐食物
　情景91 房屋租赁
主题10 Social Life 社交生活
　情景92 打招呼
　情景93 介绍
　情景94 谈论季节天气
　情景95 在家招待客人
　情景96 邀人外出用餐
　情景97 预定餐位
　情景98 点菜要酒水
　情景99 说句祝酒词
　情景100 退房结账
　情景101 道别
　情景102 请求帮助
　情景103 感谢与应答
　情景104 道歉与应答
　情景105 赞美别人
　情景106 给予鼓励
　情景107 批评抱怨
　情景108 接打电话
　情景109 在网络上聊天
主题11 Leisure Life 休闲生活
　情景110 听音乐
　情景111 看电影
　情景112 去剧院
　情景113 看电视
　情景114 一起品茶
　情景115 相约酒吧
　情景116 卡拉OK
　情景117 登山赏景
　情景118 球类运动
　情景119 水中畅游
　情景120 碧波垂钓
　情景121 旅游度假
　情景122 网上冲浪
主题12 Traveling Life 旅行生活
　情景123 旅行计划
　情景124 预定机票
　情景125 预定酒店
　情景126 机场登机
　情景127 海关出入境
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　情景128 在机舱内
　情景129 宾馆入住
　情景130 地铁公交
　情景131 乘出租车
　情景132 汽车租赁
　情景133 在景区观光
　情景134 向人问路
　情景135 拍照留念
　情景136 买纪念品
　情景137 旅途遇到麻烦
　情景138 退房结账
　情景139 堵车与交通事故
　情景140 在加油站
主题13 别抱怨，这样说的确不对
　情景141 介词的错误使用
　情景142 动词的错误使用
　情景143 冠词的错误使用
　情景144 形容词的错误使用
　情景145 代词的使用错误
　情景146 名词的使用错误
　情景147 时态的错用
　情景148 平行结构的误用
　情景149 否定句式常见错误
　情景150 词汇中的中式习惯表达
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编辑推荐

　　遇到外籍客户，需要用英语沟通，却发现自己只会说简单几句就“卡壳”；旅行出差，碰到外国
友人，想聊个尽兴实在太难。
　　一句话，开不了口的英语真难受！
　　只要学一次，能说一辈子！
　　3大学习功能，让口语轻松说：　　常用句型，轻松记　　精选超过1000句情景核心句型，学会之
后，足以在职场上用英语应对自如。
　　情景对话，亲体验　　根据主题，每个情景精编1～2组对话，边读边记忆，快速提升你的实力。
　　单词短语，随心学　　邀请专家精选近千个情景单词短语，只要记牢，应对一般职场情景倍轻松
。
　　如何在竞争如此激烈的职场屹立不倒？
　　外企精英给职场菜鸟的忠告：　　英语不狠，事业不稳　　外企必备情景口语大全——读一本口
语书，还你一倍薪水！
　　进外企必修的150堂情景口语课　　让你想飞就飞，加速提升你的外企职场战斗力！

Page 7



第一图书网, tushu007.com
<<英语不狠事业不稳>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 8


