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内容概要

本套丛书《福布斯》杂志精选的商务信函之汇编，撰写者囊括亨利·福特、比尔·盖茨等商业巨擘，
内容涉及金融、营销、商业与政府、求职等多个层面，如实、生动地再现了不同时期的人们对商务生
活的真知灼见。
信中讨论的主题包罗万象，反映的历史事件与我们今日的生活依然息息相关。
    丛书以中英文双语的形编排，文字优美，历史趣味浓厚、主旨鲜明，具有极强的可读性和参考价值
。
    本卷内容包括：    忠告篇      本杰明&#8226;富兰克林的忠告：老商人写给小商人的信      乔治&#8226;
华盛顿写给侄儿的信      大卫&#8226;欧吉尔威写给侄儿的信      ⋯⋯    求职篇      本杰明&#8226;富兰克林
的标准推荐信      小托马斯&#8226;J&#8226;沃森写给老托马斯&#8226;J&#8226;沃森的信      杰克&#8226;
韦尔奇写给下岗员工妻子的信      ⋯⋯    权利篇      胡迪尼声明水下囚笼是自己的发明      比尔&#8226;盖
茨致信电脑爱好者      ⋯⋯    工作与商业道德篇      安德鲁&#8226;卡内基写给自己的信      小洛克菲勒写
给老洛克菲勒的信      ⋯⋯
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斯致信柯尔斯坦&#8226;弗拉格斯塔德  雷蒙德&#8226;钱德勒致信阿尔弗雷德&#8226;希区科克  小托马
斯&#8226;J&#8226;沃森写给老托马斯&#8226;J&#8226;沃森的信  弗朗西斯&#8226;T&#8226;福克斯致信“
甲壳虫”乐队经理  大卫&#8226;欧吉尔威致信“报刊辛迪加负责人”  卡基尔公司执行总裁致信卡基尔
公司员工  艾伦·纽哈斯致信《甘尼特报》出版人 离职  鲍尔金教区牧师解雇潘尼洛普&#8226;彼特杰曼
 米歇尔&#8226;圣徒丹尼斯致信伦敦剧院排练房  杰克&#8226;韦尔奇写给下岗员工妻子的信  史蒂
芬&#8226;乔布斯致信A&#8226;C&#8226;“迈克”马库拉  吉尔伯特&#8226;F&#8226;埃米利欧致信苹果
公司员工权利篇  胡迪尼声明水下囚笼是自己的发明  大卫&#8226;欧&#8226;塞尔兹尼克致信威
廉&#8226;海斯  科鲁丘&#8226;马科斯致信华纳兄弟电影公司  伊夫林&#8226;沃致信《生活杂志》  比
尔&#8226;盖茨致信电脑爱好者  卡尔&#8226;萨根致信《MacWEEK》杂志  吉姆&#8226;克拉克致信迈克
尔&#8226;艾肯校长工作与商业道德篇  约翰&#8226;亚当斯写给阿比盖尔&#8226;亚当斯的信  利奥波
德&#8226;莫扎特致信沃尔芬格&#8226;阿马迪厄斯&#8226;莫扎特  沃尔特&#8226;司各特爵士致信查尔
斯&#8226;司各特  安德鲁&#8226;卡内基写给自己的信  查尔斯&#8226;狄更斯致信他最小的孩子  路易
莎&#8226;梅&#8226;奥尔科特写给朋友的信  一位读者致信《犹太人每日进步报》编辑  小洛克菲勒写给
老洛克菲勒的信  托马斯&#8226;爱迪生致信威廉&#8226;费瑟  乔治&#8226;萧伯纳致信传记作家阿奇博
尔德&#8226;韩德森  H&#8226;L&#8226;门肯致信威尔&#8226;杜兰特  约翰&#8226;斯坦贝克致信伊丽莎
白&#8226;奥蒂斯  约翰&#8226;D&#8226;洛克菲勒太太写给儿子们的信  诺曼&#8226;洛克维尔致信哈
利&#8226;W&#8226;布鲁克斯  大卫&#8226;欧吉尔威致信雷&#8226;卡尔特  本和杰里以质量为基础的冰
淇淋生意观
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章节摘录

　　本杰明·富兰克林的忠告：老商人写给小商人的信　　“清清楚楚财富路，易如逛商铺”　　富
兰克林白手起家而至巨富，称得上美国人商业道德的典范。
勤奋、精　　明、诚实，此三者富兰克林不仅身体力行，而且四处宣讲。
他认为活得好就　　是成功。
印刷、出版是富氏的财富之源，但哲学家、政治家、外交家、科学　　家才是其声望所在。
从下面的信函中可以看出，即使在这四种职业中也不能　　缺少商业道德。
信中的谆谆告诫，今天读来依然适用。
　　致我的朋友A.B.：　　如你所愿，我写出下列提示，这些东西对我有用，如能身体力行
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媒体关注与评论

　　不要以为华装出贵人，羽毛漂亮未必能唱歌。
在理智面前，朴素文雅的服装更受人尊敬，要比奇装异服赢来更多的声誉。
　　乔治·华盛顿写给侄儿的信　　超过这个数[50000美元]就再也不赚了——也不必用心去增加财富
，但每年都要把盈余花在慈善事业上⋯⋯整天想着如何能在最短的时间内赚更多的钱⋯⋯常此以往，
沦落之深，我必将万劫不复。
　　安德鲁·卡内斯写给自己的信　　“公平而又体面”，这正是我们在处理受裁员影响的每一位员
工要采取的态度，或者说，为了与竞争日益激烈的环境抗争，各下属企业在裁减人员的过程中，也要
采
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