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前言

随着我国社会主义市场经济体制的确立和不断完善，公司已经成为民商事领域最为重要的一类商事主
体，可以说，我国改革开放三十年来所取得的伟大成就，与公司制度的发展及公司法人法律文化的普
及与应用是密切相关的。
公司作为社会财富的主要创造者，在我国正展现出蓬勃的生命力。
从法律的角度看，公司法本身具有非常复杂的特性。
它首先具有体现当事人意思自治的私法性，但是同时公司法又具有很强的公法特征。
尽管公司本质上属于建立在公司章程之上的私法组织，但在公司法上也存在着许多的强制性规范，这
反映了国家对于公司设立及相关活动的干预。
同时，公司法上既有大量的实体性规范，也存在许多的程序性规范。
而涉及到程序性规范的部分，由于大多不允许出资人进行自由地选择，所以这类规范也可以作为具有
强制性的公法性规范。
对于强制性规范公司是不能违反的，因而公司在设立和运行过程中需要特别注意这一类规范，以免因
违反法律规定而招致不良后果。
公司在其设立和对外开展经营活动中，需要使用大量的法律文书，而这些法律文书因为具体的内容和
法律的要求不同而体现出很大的差异性。
有的法律文书完全属于当事人意思自治的范畴，因而公司可以根据自身的需要进行起草，如公司对外
经营中所使用的大部分合同，均可以以《合同法》为依据进行的自由约定。
但是，公司从设立到运营的过程中，有许多法律文书都存在固定的格式，不允许公司的出资人或者公
司管理人员进行变更。
对于这些有固定格式和规范要求的法律文书，公司人员能否熟练、准确地运用，不仅关系到公司设立
和运营的效率问题。
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内容概要

　　陈晓军博士编写的《公司法律文书范本与制作详解》是一本实用性很强的书，对公司的设立登记
、内部运营、员工管理、变更清算等各个方面都有很好的参考价值。
同时，该书也涵括了大量关于公司的对外买卖、融资、招标、担保、知识产权、法律纠纷等方面的文
书，对于公司的对外业务而言，显得十分必要，是一本商事方面的工具书。
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章节摘录

第一章公司设立登记法律文书在实践中，一个商事主体要以公司的名义对外从事经营活动，必须按照
公司法的要求进行公司的登记注册，取得公司法人营业执照。
没有经过法定的登记注册即以公司的名义开展经营活动，是一种违法行为。
公司登记注册标志着一个公司设立程序的完成，在这个过程中需要提交一系列的法律文书，这些法律
文件在公司设立之后将成为公司运营的基础性文件，所以有着非常重要的意义。
公司设立一般需要有两名以上的自然人或者法人作为发起人，发起人之间要形成一个书面的发起人协
议，发起人协议是公司筹备事务的基本依据；公司筹办事务需要出资人共同签署《指定代表或者共同
委托代理人的证明》（出资人为自然人的由本人签字，自然人以外的出资人加盖公章）及指定代表或
委托代理人的身份证复印件（本人签字）；申请公司的注册登记，出资人应当按照公司法的要求，共
同制定公司章程，该法律文件是公司设立之后最重要的法律文件；公司在注册登记之前，按照相关规
定，必须进行公司名称的预先核准申请，向工商管理机关提交《名称预先核准申请书》；申请公司的
注册登记，有限责任公司需提交第一次股东大会的决议，股份有限公司提交公司创立大会的决议，最
后由公司法定代表人签署《公司设立登记申请书》，正式向工商管理机关提出公司的注册登记申请。
以上即为公司设立阶段所涉及的主要法律文书。
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编辑推荐

《公司法律文书范本与制作详解》：全面收录公司设立运营法律文书，理清简化公司法律文书写作思
路，精心提炼公司法律文书制作要点。
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