
第一图书网, tushu007.com
<<企业经营管理实用必备工具箱.rar>>

图书基本信息

书名：<<企业经营管理实用必备工具箱.rar>>

13位ISBN编号：9787509320242

10位ISBN编号：7509320240

出版时间：2010-8

出版时间：中国法制出版社

作者：平云旺

页数：412

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<企业经营管理实用必备工具箱.rar>>

前言

随着社会经济的发展，人们的社会生活日益复杂化，人们之间的经济往来也越来越复杂化和多样化，
此时，法律就成为维持社会经济秩序所不可或缺的手段。
对于企业来说，法律更是不可或缺的，在企业的经营过程中，随时都可能遇到法律问题。
那么，请问，如果您是一位企业的经营者或者是管理人员，您会撰写、使用企业常用的法律文书、办
事表格吗？
为满足广大读者朋友的需求，我精心编写了《企业经营管理实用必备工具箱.rar》一书，相信一定会给
您带来帮助。
本书的主要内容和特点如下：一、涵盖了各类企业常用的法律文书，更全面，更贴心本书主要收录了
各类企业登记表格，企业章程范本，合伙协议范本，公司各类会议规则、会议通知、会议记录以及会
议决议范本，股权出质、股权转让范本，公司合并与分立文书范本、公司人事管理规章制度以及劳动
人事合同范本，企业税务登记表格、企业解散与破产文书范本、诉讼文书范本以及其他合同范本。
二、收录了国家发布的企业常用办事表格，更便捷、更权威本书汇编了大量的企业常用办事表格，主
要集中在企业登记和企业税务管理两部分。
这些表格在您需要的时候拿来就能用，相当地便捷，无需您自己去找寻、去搜集。
我相信，这些表格一定会给您带来帮助，一定会成为您必备的企业经营助手。
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内容概要

本书主要收录了各类企业登记表格，企业章程范本，合伙协议范本，公司各类会议规则、会议通知、
会议记录以及会议决议范本，股权出质、股权转让范本，公司合并与分立文书范本、公司人事管理规
章制度以及劳动人事合同范本，企业税务登记表格、企业解散与破产文书范本、诉讼文书范本以及其
他合同范本。
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，客户涉及能源化工、机械电子、金融电信、商贸流通、文化传媒、IT软件、医疗制药、建筑房地产
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制登记申请书      3.非公司企业法人变更登记申请书      4.非公司企业法人注销登记申请书      5.非公司企
业法人备案申请书      6.企业法人年检报告书      7.企业年检指定代表或者委托代理人的证明    （五）集
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章程    （一）股份有限公司（发起设立）章程    （二）有限责任公司章程（一）    （三）有限责任公
司章程（二）    （四）一人有限责任公司章程      1.设董事会、监事会的一人有限公司章程      2.不设董
事会、监事会的一人有限公司章程      3.设董事会不设监事会的一人有限公司章程      4.不设董事会设监
事会的一人有限公司章程    （五）合伙企业协议      1.普通合伙企业合伙协议      2.特殊的普通合伙企业
合伙协议      3.有限合伙企业合伙协议  二、会议制度    （一）议事规则      1.股东会议事规则      2.董事会
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权出质设立登记申请书    （二）股权出质变更登记申请书    （三）股权出质撤销登记申请书    （四）
股权出质注销登记申请书    （五）指定代表或者共同委托代理人证明  二、股权转让    （一）公司股权
转让协议    （二）股东放弃股权优先购买权的声明    （三）增资扩股协议书  三、合并与分立    （一）
公司合并协议      1.公司合并协议范本（一）（新设合并）      2.公司合并协议范本（二）（吸收合并）  
 （二）公司分立协议第四章 企业人事制度管理  一、规章制度    （一）公司人事管理制度    （二）企
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章节摘录

插图：第十条 会议主持人应当提请出席董事会会议的董事对各项提案发表明确的意见。
对于根据规定需要独立董事事前认可的提案，会议主持人应当在讨论有关提案前，指定一名独立董事
宣读独立董事达成的书面认可意见。
除征得全体与会董事的一致同意外，董事会会议不得就未包括在会议通知中的提案进行表决。
董事接受其他董事委托代为出席董事会会议的，不得代表其他董事对未包括在会议通知中的提案进行
表决。
第十一条 董事应当认真阅读有关会议材料，在充分了解情况的基础上独立、审慎地发表意见。
董事可以在会前向会议承办部门、会议召集人、总裁和其他高级管理人员、各专门委员会、会计师事
务所和律师事务所等有关人员和机构了解决策所需要的信息，也可以在会议进行中向主持人建议请上
述人员和机构代表与会解释有关情况。
第十二条 每项提案经过充分讨论后，主持人应当适时提请与会董事进行表决。
会议表决实行一人一票。
以计名和书面方式进行。
列席董事会会议的公司监事、正副经理和其他高级管理人员对董事会讨论的事项，可以充分发表自己
的建议和意见，供董事决策时参考，但没有表决权。
董事会董事兼任董事会秘书的，如某一行为需由董事、董事会秘书分别做出时，该兼任董事和董事会
秘书的人不得以双重身份做出。
第十三条 董事会审议通过会议提案并形成相关决议，必须有超过公司全体董事人数之半数的董事对该
提案投赞成票。
法律、行政法规和本公司（公司章程}规定董事会形成决议应当取得更多董事同意的，从其规定。
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媒体关注与评论

工欲善其事，必先利其器。
　　——《论语·魏灵公》如果让我用六个小时砍一棵树，我会用四个小时将斧头磨利。
　　——美国前总统 林肯
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编辑推荐

《企业经营管理实用必备工具箱.rar》：涵盖各类企业常用的法律文书，更全面、更贴心收录国家发布
的企业常用办事表格，更便捷、更权威附随各类文书的制作提示，更透彻、更实用企业登记企业组织
机构管理企业股权变动企业人事制度管理企业税务管理企业合同管理企业解散与破产企业诉讼文书企
业高层领导决策参考中层干部精细管理指南合规事务主管操作依据人力资源经理必备工具制度合法化
流程标：隹化表单证据化合同规范化
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