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内容概要

　　这本《部队基层干部实用口才》在体例上，本书从十三个方面对基层干部的口才艺术从理论分析
到实践操作进行了比较系统的阐述。
在内容上，事理结合，示例’分析，深入浅出，是一部基层干部完善自我的指南。
通读全书之后，感觉有创意，有启发，对于基层干部提升素养、培养自信、展示自我具有一定的实用
价值。
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书籍目录

第一章　政治教育口才一、主题教育口才（一）主题教育概述（二）主题教育的口才要求例文及点评
二、随机教育口才（一）随机教育概述（二）随机教育的口才要求例文及点评三、党团课口才（一）
党团课概述（二）党团课的口才要求例文及点评第二章　报告工作口才一、汇报工作口才（一）汇报
工作概述（二）汇报工作的口才要求例文及点评二、工作总结口才（一）工作总结概述（二）工作总
结的口才要求例文及点评三、述职报告口才（一）述职报告概述（二）述职报告的口才要求例文及点
评第三章　典型宣传口才一、典型宣讲口才（一）典型宣讲概述（二）典型宣讲的口才要求例文及点
评二、经验交流口才（一）经验交流概述（二）经验交流的口才要求例文及点评第四章　作战、训练
和完成急难险重任务时的鼓动口才一、战时动员的口才（一）战时动员概述（二）战时动员的口才要
求二、训练鼓动口才（一）训练鼓动概述（二）训练鼓动口才要求三、执行急难险重任务时的鼓动口
才（一）执行急难险重任务时的鼓动概述（二）执行急难险重任务时鼓动的口才要求例文及点评第五
章　主持口才一、会议主持口才（一）会议主持概述（二）会议主持的口才要求例文及点评二、座谈
主持口才（一）座谈主持概述（二）座谈主持的口才要求例文及点评第六章　仪式致辞口才一、仪式
致辞概述（一）仪式致辞的共同特点（二）仪式致辞的一般要求二、各种仪式致辞的口才要求（一）
庆功典礼致辞口才例文及点评（二）开训典礼与结业典礼致辞口才例文及点评（三）欢迎、欢送仪式
致辞口才例文及点评（四）文艺晚会致辞口才例文及点评第七章　演讲口才一、主题演讲口才（一）
主题演讲概述（二）主题演讲的口才要求例文及点评二、就职演讲口才（一）就职演讲概述（二）就
职演讲的口才要求例文及点评三、论辩演讲口才（一）论辩演讲概述（二）论辩演讲的口才要求例文
及点评第八章　谈心谈话口才一、谈心口才（一）谈心概述（二）谈心的口才要求例文及点评二、谈
话口才（一）谈话概述（二）谈话的口才要求例文及点评第九章　表扬批评口才一、表扬口才（一）
表扬概述（二）表扬的口才要求二、批评口才（一）批评概述（二）批评的口才要求例文及点评第十
章　讲评点评口才一、讲评点评概述二、讲评点评的口才要求（一）讲评的口才要求例文及点评（二
）点评的口才要求例文及点评第十一章　心理疏导口才一、提供心理帮助口才（一）提供心理帮助概
述（二）提供心理帮助的口才要求二、消除心理障碍口才（一）消除心理障碍概述（二）消除心理障
碍的口才要求例文及点评第十二章　家访口才一、实地家访口才（一）实地家访概述（二）实地家访
的口才要求二、电话家访及接打电活口才（一）电话家访及接打电话概述（二）电话家访及接打电话
的口才要求例文及点评第十三章　人际交往口才一、人际交往概述（一）人际交往的含义（二）人际
交往的原则二、人际交往的口才要求（一）人际交往语言表达原则（二）人际交往中的口才要求例文
及点评参考文献后记
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