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内容概要

本书按照单元模块编写，以模块为基本单位。
每个模块包括教学要求、关键词、案例导入、背景知识、函电写作、习题、技能训练、考证链接等。
其中，教学要求和关键词概括了本模块的教学目标、主要内容和重点难点。
案例导入是针对本模块的内容设计的外贸业务情景，让学生了解商函的适用背景。
背景知识是对这部分商函涉及的外贸实务相关知识的解释说明。
函电写作部分需要教师充分发挥学生的主动性，采用“角色”定位法，让学生以业务员的身份思考在
特定的外贸业务情境下一封有效商函的具体内容和结构安排，利用给出的常用表达句和专业词汇独立
完成商函的写作。
然后结合商函范例进行比较，总结归纳此类商函的写作策略和必须熟记的句子和词汇。
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