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前言

　　随着市场经济的不断发展，财务管理工作越来越重要，财务数据在企业决策中起着越来越重要的
作用，特别是随着企业信息化建设的加快，对企业财务部门的工作效率提出了更高要求，财务管理部
门面对这一改变，可以采用专用财务软件来提高工作效率，但财务软件的购买费用、日常维护等问题
，往往成为其应用的阻碍，特别是对小企业而言，日常会计核算数据量不大，核算要求不高，使用功
能越来越全面的专用财务软件更显得有些大材小用，对此，本书在这个方面进行了一些探索，将日常
办公软件与财务核算有机的结合起来，在不增加企业核算成本的前提下，运用：Excel电子表格软件来
完成企业的日常会计核算及相关财务报表的分析工作。
　　在众多的电子表格处理软件中，Excel集数据库、工作表、图形、图表等功能为一体，深受广大用
户的欢迎，成为电子数据表格处理软件中的佼佼者。
本书正是结合企业会计核算工作中的具体问题，将如何运用Excel进行日常的会计账务核算和相关的财
务报表分析做了较为系统、详细的介绍。
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内容概要

本书共5章，第1章介绍Excel在会计账务处理的具体应用，第2章介绍了应用Excel如何生成会计报表；
第3章介绍运用Excel进行财务报表分析的方法；第4章介绍应用Excel进行员工工资管理；第5章介绍应
用Excel对企业固定资产进行管理。
    本书作为全国财政职业教育教学指导委员会和中国财政经济出版社联合推出的“全国高等教育会计
专业立体化系列教材”之一，附有配套的网络课程光盘。
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章节摘录

　　第1章　会计账务处理　　学习目标　　本章以实际案例向读者介绍如何进行会计初始建账、日
常账务处理、月末处理，具体内容涉及建立账务处理工作簿、账务处理系统总体设计、设置基础信息
、设置会计科目、输入期初余额、设置记账凭证格式、设立记账凭证清单；记账凭证的编制、审核、
查询打印；记账、科目汇总与计算本期发生额；计算期末余额、结账；查询打印总账、明细账、日记
账等内容。
　　通过本章的学习，读者可以掌握如何使用Excel进行小型企业会计账务处理。
　　学习要点　　会计账务处理核算系统的设计与创建　　科目余额表的设计与制作　　记账凭证的
录入审核、记账与查询打印　　总账、明细账、日记账的查询打印　　1.1　账务处理概述　　在会计
信息系统中，一般把设置账户、复式记账、填制审核凭证、登记账簿等统称为账务处理。
账务处理的主要工作是输入记账凭证、审核记账凭证、记账之结账，生成各种总账、明细账、日记账
、日报表、余额表，是最基础的必不可少的会计核算工作。
　　⋯⋯
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