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前言

　　2010年证券业从业资格考试日渐临近，为了帮助广大考生在较短时间内掌握考点中的重点与难点
，迅速提高应试能力和答题技巧，中国财政经济出版社组织国内优秀的证券考试辅导专家，精心编写
了这套高质量的辅导用书——“沙场点兵”系列(2010)。
　　根据目前考试知识点覆盖面广、重点突出、题目难度不断增加的命题趋势，本书以教材、大纲为
蓝本，以考试重点、难点、考点为主线，考点分析准确、精炼，条理清晰，可以加深对考试内容的理
解和掌握，达到事半功倍的复习效果。
本书特点如下：　　紧扣大纲，指导性强。
本书对考试大纲进行了深入细致的研究，大纲中需要掌握和熟悉的内容在本书中得到了充分的体现。
　　讲解深刻，覆盖面广。
本书对于教材中的重要内容进行了梳理和精简，更简洁易懂，便于考生记忆。
　　条理分明、层次清晰。
本书对相关知识点进行了归纳和总结，并以框架图和表的形式列示，一目了然，体例清楚。
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内容概要

本书对考试大纲进行了深入细致的研究，大纲中需要掌握和熟悉的内容在本书中得到了充分的体现；
本书对于教材中的重要内容进行了梳理和精简，更简洁易懂，便于考生记忆；本书相关知识点进行了
归纳和总结，并以框架图和表的形式列示，一目了然，体例清楚。
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章节摘录

　　（三）证券公司应当建立健全证券营业部管理制度，保障证券营业部规范、平稳、安全运营　
　1.证券公司应当将《证券经营机构营业许可证》放置在营业场所显著位置，并在许可范围内从事经
营活动。
　　2.证券营业部应当建立健全印章管理制度，对各类印章登记造册，建立各类印章的使用、保管、
交接等内控流程。
　　3.证券营业部应当建立营业场所安全保障机制，保证与当地公安、消防等有关部门的联系畅通，
维护交易秩序稳定；制定重大突发事件应急处理预案，定期组织自查，按规定进行演练，自查及演练
情况应当以书面方式记载。
留存，保存时间不少于3年。
　　4.证券营业部负责人对证券营业部的业务规范、安全、稳定运营负直接责任。
证券公司应当每年对证券营业部负责人进行年度考核，年度考核情况应当以书面方式记载、留存。
　　5.证券营业部负责人应当至少每3年强制离岗一次，强制离岗时间应当连续不少于10个工作日。
　　证券营业部负责人强制离岗期间，证券公司应当对证券营业部进行现场稽核，稽核报告应当以书
面方式记载、留存。
　　6.证券营业部负责人离任的，证券公司应当进行审计。
　　离任审计结束前，被审计人员不得离职；发现违法违规问题的，证券公司应当进行内部责任追究
，并报当地监管部门或者司法机关依法处理，且该违规人员至少2年内不得转任其他证券营业部负责
人或者证券公司同等职务及以上管理人员。
证券公司应当在审计结束后3个月内，将证券营业部负责人离任审计报告报证券营业部所在地及公司
住所地证监局备案。
上述每4至和第6项所述年度考核、稽核、审计的内容包括证券营业部的下列事项、有无挪用客户资产
、有无接受客户全权委托、有无向客户提供不适当的产品和服务、有无违规速效及担保、有无向客户
承诺收益、有无超范围经营、有无违规为客户办理账户业务、有无重大信息安全事故、有无重大突发
事件、有无未了结客户纠纷等，以及证券营业部负责人在上述事项中的责任情况等。
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