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内容概要

　　
本书在借鉴国内外同类优秀教材的基础上，利用编写体例的设计，在强调基本知识和专业技能的同时
，强化职业素质和职业道德的培养。
本书根据会计工作流程，按照由浅入深、循序渐进的认识规律来安排总体结构和各工作项目的内容。
每个学习项目包括学习目标、情景案例、任务描述、基本知识与技能、实例专栏、知识拓展、职业判
断训练和职业综合训练等主要内容，使学习者系统地了解、掌握会计信息生成的基本过程，对会计形
成漓晰而完整的认识，突出职业实践能力的培养，帮助他们在今后的各项工作中成为主动的会计信息
的使用者。

　　 本书主要适用于高职高专院校的相关经济类专业的教学，也适用于财经院校的教师、经济管理干
部及自学者参考使用。
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书籍目录

项目一 总论
　任务1 会计的产生与发展
　任务2 会计的职能与目标
　任务3 会计信息质量标准
　任务4 会计要素与会计等式
项目二 会计核算的内容与要求
　任务1 会计核算的基本假设
　任务2 会计核算基础
　任务3 会计核算方法
　任务4 会计核算的具体内容
　任务5 会计核算的一般要求
项目三 会计科目与账产
　任务1 会计科目
　任务2 账产
项目四 复式记账
　任务1 复式记账原理
　任务2 借贷记账法
　任务3 会计分录
　任务4 总分类账户与明细分类账产的平行登记
项目五 主要经济业务的核算
　任务1 资金筹集的核算
　任务2 供应过程的核算
　任务3 生产过程的核算
　任务4 销售过程的核算
　任务5 利润形成与分配的核算
项目六 会计凭证
　任务1 会计凭证的意义和种类
　任务2 原始凭证
　任务3 记账凭证
　任务4 会计凭证的传递与保管
项目七 会计账簿
　任务1 会计账簿的意义和种类
　任务2 会计账簿的内容、启用与记账规则
　任务3 会计账簿的格式和登记方法
　任务4 对账
　任务5 错账更正方法
　任务6 结账
　任务7 会计账簿的更换与保管
项目八 账务处理程序
　任务1 账务处理程序的意义和种类
　任务2 记账凭证账务处理程序
　任务3 科目汇总表账务处理程序
　任务4 汇总记账凭证账务处理程序
项目九 财产清查
　任务1 财产清查的意义和一般程序
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　任务2 财产清查的方法
　任务3 财产清查结果的处理
项目十 财务会计报告
　任务1 财务会计报告概述
　任务2 资产负债表
　任务3 利润表
　任务4 现金流量表
　任务5 所有者权益变动表
　任务6 会计报表附注
项目十一 会计工作的组织与管理
　任务1 会计工作组织的基本内容与形式
　任务2 会计机构设置与会计岗位责任制
　任务3 会计档案管理
　任务4 会计职业道德
　任务5 会计从业资格与会计职称简介
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