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内容概要

　　经济越发展，会计越重要。
当今我国社会主义市场经济体制下的会计比起过去计划经济体制的会计，更加受到社会各界的普遍重
视。
为此，我国建立健全了从《中华人民共和国会计法》到《企业会计准则》和《企业财务通则》，乃至
《行政事业单位会计制度》、《会计工作基础规范》等等一整套的会计法规体系，对于加强会计管理
、完善内部控制起到了巨大的促进作用。
这一举措无疑极大地推动了会计人员岗位责任制的落实，有利于我国加入世界贸易组织，实现会计行
业的现代化和国际化。
　　同时我们也注意到，改革开放三十多年来，尤其是最近几年来，会计工作的现状并不是十分令人
满意的。
在一部分单位中仍然存在着管理松弛、账目混乱、财产不实、数据失真、记账随意、手续不清、差错
严重、会计资料散失等问题；甚至有些单位掩盖真实财务状况，蓄意伪造会计凭证、会计账簿，粉饰
会计报表，严重违反会计职业道德。
这些问题的出现，不仅削弱了会计基础工作，影响了会计秩序的正常运行与会计职能作用的有效发挥
，而且也在一定程度上干扰了社会主义市场经济秩序，使我国的改革开放大业受到相当程度的阻碍。
这是我们所不能容忍的！
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书籍目录

第一章 会计岗位设置及其职责一、基本会计岗位设置及职责1.企业需设置哪些会计岗位？
2.会计主管岗位的职责有哪些？
3.出纳岗位的职责有哪些？
4.固定资产核算岗位的职责有哪些？
5.存货核算岗位的职责有哪些？
6.薪酬核算岗位的职责有哪些？
7.收入、利润核算岗位的职责有哪些？
8.成本核算岗位的职责有哪些？
9.资金核算岗位的职责有哪些？
10.往来结算岗位的职责有哪些？
11.总账报表岗位的职责有哪些？
12.稽核岗位的职责有哪些？
二、电算化会计岗位职责13.什么叫电算化会计系统？
14.实现会计电算化的单位应如何选择会计软件？
15.实现会计电算化的单位应设置哪些岗位？
16.实现会计电算化的单位如何实现对电算化会计岗位的内部控制？
第二章 建立账簿一、建立会计账簿的通用知识1.什么是会计账簿？
2.会计账簿的类型有哪些？
3.会计账簿的组成部分有哪些？
4.建立账簿的含义是什么？
5.建立账簿的基本原则是什么？
6.建立总账的原则有哪些？
7.建立明细账的原则是什幺？
8.建立日记账的原则是什么？
9.建立备查账的原则是什么？
10.货币资金核算需要设置哪些总账？
11.如何设置库存现金日记账？
12.如何设置银行存款日记账？
13.固定资产核算需要设置哪些总账？
14.如何设置固定资产的明细账？
15.如何设置累计折旧、固定资产减值准备的明细账？
16.如何设置在建工程、工程物资的明细账？
17.如何设置固定资产清理的明细账？
18.存货核算需要设置哪些总账？
19.如何设置材料采购、材料成本差异和在途物资的明细账？
20.如何设置原材料的明细账？
21.如何设置包装物及低值易耗品的明细账？
22.如何设置周转材料的明细账？
23.如何设置委托加工材料的明细账？
24.如何设置库存商品、开发产品、农产品的明细账？
25.如何设置发出商品、委托代销商品的明细账？
26.如何设置&ldquo;存货跌价准备&rdquo;科目？
27.往来核算需要设置哪些总账？
28.如何设置应收票据和应收账款的明细账？
29.如何设置预付账款的明细账？
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30.如何设置应收股利、应收利息的明细账？
31.如何设置其他应收款的明细账？
32.如何设置&ldquo;坏账准备&rdquo;的明细账？
33.如何设置&ldquo;应付票据&rdquo;、&ldquo;应付账款&rdquo;的明细账？
34.如何设置&ldquo;预收账款&rdquo;的明细账？
35.如何设置&ldquo;应交税费&rdquo;的明细账？
36.如何设置&ldquo;其他应付款&rdquo;的明细账？
37.金融类资产核算所需设置的账簿有哪些？
38.如何设置&ldquo;交易性金融资产&rdquo;、&ldquo;买入返售金融资产&rdquo;的明细账？
39.如何设置&ldquo;持有至到期投资&rdquo;、&ldquo;持有至到期投资减值准备&rdquo;的明细账？
40.如何设置&ldquo;可供出售金融资产&rdquo;的明细账？
41.如何设置&ldquo;长期股权投资&rdquo;、&ldquo;长期股权投资减值准备&rdquo;的明细账？
42.如何设置&ldquo;长期应收款&rdquo;的明细账？
43.如何设置&ldquo;未实现融资收益&rdquo;的明细账？
44.金融负债核算需设置哪些总账？
45.如何设置&ldquo;短期借款&rdquo;的明细账？
&hellip;&hellip;第三章 出纳业务第四章 会计凭证第五章 会计账簿第六章 结账与对账第七章 会计档案管
理第八章 财务报告第九章 行政事业单位会计第十章 预算编制和政府采购第十一章 国库集中收付制度
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